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TITOLO |
NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 — Oggetto e scopo del regolamento (art52 del Tuel)

1. Il presente regolamento di contabilita & adotia attuazione dell’'art. 7 e dell’art. 152 comina
del D.Lgs. 18.08.2000 n. 267 e del D.Lgs. 118/2011.

2. Il regolamento di contabilita si pone come tthie quello di stabilire le procedure e le modalit
in ordine alla formazione dei documenti di programaione, alla gestione del bilancio, alla
rendicontazione, alle verifiche ed ai controlliliagvestimenti ed al ricorso all'indebitamento, al
patrimonio ed agli inventari, al servizio di Testgiee all’organo di revisione, al fine di garantire
buon andamento dell'attivita gestionale sotto bffpo economico-Finanziario ed amministrativo-
patrimoniale.

3. Il regolamento di contabilita stabilisakresi le norme relative alle competenze speafidhi
soggetti dell'amministrazione preposti alla prograamione, adozione ed attuazione dei
provvedimenti di gestione che hanno carattere Fiasio e contabile, in armonia con le
disposizioni del D.Lgs. 267/00 e delle altre leggienti.

Art. 2 — Servizio economico Finanziario (art153 del Tuel)

1. Il servizio economico-Finanziario di cui all'at53 del TUEL é strutturato, dal punto di vista
organizzativo, secondo quanto stabilito dal regelatm sull’ordinamento degli uffici e dei servizi.

2. Il servizio Finanziario svolge le funzioni di ida, coordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivita ectica, patrimoniale e finanziaria dellEnte e

procede ai relativi controlli.

3. Il servizio economico Finanziario assolve, pipatmente, alle seguenti funzioni e attivita:

a) programmazione economico-finanziaria e supporto Ségretario comunale nel
coordinamento degli obiettivi del’Ente e nella Wiea dello stato di attuazione dei
programmi;

b) controllo Finanziario e controllo di gestione coegdivo e dei singoli centri di spesa;

c) politica tributaria e gestione dei tributi locali;

d) investimenti, fonti di finanziamento, anticipaziodi cassa e, per quanto di competenza,
finanziamento delle opere pubbliche;

e) coordinamento e gestione delle entrate dell'Ente;

f) coordinamento e cura dei rapporti finanziari e igesidi con le Aziende speciali, le
Istituzioni, i Consorzi, le Societa di capitaldtisite per I'esercizio dei servizi pubblici e con
le altre forme associative e di cooperazione frix En

g) gestione del bilancio e degli altri strumenti doggrammazione;

h) contabilita finanziaria, economica e fiscale;

i) tenuta e riepilogo degli inventari, contabilitanrabniale;

J) rendicontazione dei risultati;

k) servizio economale;

[) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e sughindgcontabili preposti all'accertamento e
riscossione delle entrate;

m) rapporti con I'organo di revisione economico-Finan;

n) pareri e visti di regolarita contabile.

4. Ulteriori compiti e responsabilita possono esseesegnati dalla Giunta al servizio Finanziario.

Art. 3 - Responsabile del servizio Finanziario
1. Il dipendente preposto all’Ufficio di Ragioner@ incaricato di posizione organizzativa e
Responsabile del servizio Finanziario.



2. In caso di sua assenza o impedimento, le fundioresponsabile del servizio Finanziario sono
esercitate secondo le modalita previste dal vigeggelamento sull’ordinamento degli uffici e dei
servizi.

In caso di servizio associato la figura di Respbitsalel Servizio Finanziario deve essere reperita
nell’ambito del personale convenzionato.

3. In particolare spetta al Responsabile del Serfimanziario:

a) esprimere il parere di regolarita tecnica, peprigprie competenze, e di regolarita contabile
ai sensi dell’art. 49, comma 1, del decreto legigtal8 agosto 2000, n. 267,

b) apporre il visto di regolarita contabile atteséala copertura finanziaria ai sensi dell’art. 183,
comma 7, del decreto legislativo 18 agosto 200Q6i7.

¢) firmare i mandati di pagamento;

d) firmare gli ordinativi di incasso;

e) effettuare, per iscritto, segnalazioni al SindaglbSegretario comunale e al Revisore dei
conti su fatti di gestione, di cui sia venuto a @sgenza nell’esercizio delle sue funzioni tali da
pregiudicare gli equilibri di bilancio, tenuto conanche delle maggiori entrate o delle minori
spese;

f) comunicare, per iscritto, al Sindaco, al Segiretaomunale e al Revisore dei conti proprie
valutazioni ove rilevi che la gestione delle erdratdelle spese evidenzi, anche in prospettiva,
situazioni di squilibrio Finanziario non compengiatdon maggiori entrate 0 minori spese;

g) esprimere il parere di regolarita tecnica, peprigorie competenze, attestante la regolarita e
la correttezza dell’azione amministrativa, di regia& contabile e del visto attestante la copertura
finanziaria, ai sensi dell'art. 145is, comma 1, del decreto legislativo 18 agosto 260Q67.

4. Il Responsabile del Servizio Finanziario € altrereposto alla verifica di veridicita delle
previsioni di entrata e di compatibilita delle pseoni di spesa, avanzate dai vari servizi, da
iscriversi nel bilancio di previsione ed alla vex# periodica dello stato di accertamento delleatat

e di impegno delle spese.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario ai sete presente regolamento e delle norme in
materia di organizzazione procede all'assegnazidingesponsabilita e deleghe al personale
assegnato a tale servizio nell'ottica del migliozato dell'efficienza e dell'efficacia e dello syho
delle professionalita.

6. In deroga a quanto previsto al comma 3 lettgeed) per 'emissione dei mandati e delle reversal
relativi a stipendi al personale, oneri riflessIRAP € ammessa la firma della Responsabile del
settore Amministrativo, in caso di assenza del Besgbile dei Servizi Finanziari;

Art. 4 Organizzazione e funzionamento del Servizi&conomato
1. E istituito il Servizio di economato.
2. Il Responsabile del Servizio Finanziario e resadile del Servizio di economato secondo la
normativa vigente e le disposizioni contenute mespnte Regolamento.
L’Economo comunale viene nominato dalla Giunta Coabe.
3. Per provvedere a particolari esigenze di furemeento amministrativo, a garanzia della
funzionalita dei servizi per i quali risulti antm@womico il normale sistema contrattuale ed
indispensabile il pagamento immediato delle retatspese accessorie, € istituito il servizio
economale per il pagamento delle minute ed urgpetse d'ufficio e di manutenzione.
4. |l Servizio di economato puo provvedere:
1) agli acquisti, alle forniture ed alle manutenzionecessari per il normale
funzionamento di tutti i servizi comunali;
2) alle forniture del vestiario del personale;
3) alla manutenzione e riparazione di tutti i mobdi arredi, delle macchine e delle
attrezzature di proprieta comunale, al fine di @gsirne la buona conservazione e
I'efficienza per il normale svolgimento dei sendzstituto;



4) alla manutenzione ordinaria di tutti gli edificimmanali, compresi quelli scolastici;

5) alla manutenzione di tutti i mezzi di trasporto @amune, alla gestione dei mezzi
stessi ed al servizio di autotrasporto degli amstiatori e dei dipendenti comunali,
per comprovati motivi di servizio;

6) alla provvista dei carburanti e lubrificanti neasal funzionamento di tutti i mezzi
di trasporto;

7) alla stampa degli atti del’Amministrazione, nonatiéquanto richiesto dai diversi
uffici; provvede altresi, all'affidamento delleeglature necessarie;

8) agli abbonamenti ed agli acquisti di pubblicaziperiodiche e delle pubblicazioni
necessarie per i vari servizi, salvo le condizidisiposte dall'Amministrazione per
particolari servizi;

9) alle operazioni riguardanti gli oggetti rinvenutharma degli artt. 927, 928 e 929 del
codice civile;

10)alla fornitura, installazione e manutenzione defdamento delle sezioni elettorali o
di quant'altro stabilito dalla legge per lo svolgimo delle consultazioni elettorali,
politiche ed amministrative, nonché per lo svolgie dei referendum; alle
predisposizioni di tutti gli stampati e materiadi dssegnare alle sezioni elettorali che
non siano direttamente forniti dallo Stato, di cem@ con |'Ufficio elettorale;

11)all’ alienazione o distruzione del materiale dichta fuori uso;

12)alle spese per partecipazione e convegni, congressninari di studio di
amministratori e dipendenti;

13)alle spese per cerimonie, ricevimenti, onoranzeita di comunicazione;

14)alle spese postali, telegrafiche, di valori bojlati

15)alle tasse di circolazione dei mezzi comunali.

5. All'economo viene assegnato un fondo di dotazidnEuro 1.500,00 (millecinquecento),
suscettibile di reintegrazione trimestrale. La tegnazione ha luogo con provvedimento del
Responsabile del Servizio Finanziario, previa presaone del rendiconto delle spese relative agli
importi da reintegrare. Ciascuna spesa non puodecedimporto di Euro 300,00 (trecento) IVA
compresa, ad eccezione dell’'ipotesi al n. 15 deirma precedente.
6. L'organizzazione contabile del servizio di egoatb puO essere gestita anche con
metodologia informatica e prevede:

a) gli ordinativi di spesa (buoni);

b) il registro delle anticipazioni e dei pagamenbr@ cassa);

c) iverbali di verifica di cassa.
7. Sul giornale di cassa vengono registrati cragiolmente tutte le anticipazioni e i
pagamenti.
8. Ad ogni operazione corrisponde una registrazaorel'indicazione del creditore dell'importo
e del riferimento all'ordine.
9. Per ogni pagamento lI'economo deve richiedere ilushento giustificativo della spesa
rilevante ai fini fiscali. Tali documenti sono ajki agli ordini.
10. Entro un mese dalla chiusura dell'esercizio Firamzi 'economo rende il conto della
propria gestione all'lEnte per il deposito presso Sagreteria della competente Sezione
Giurisdizionale della Corte dei Conti. | modellia@into sono quelli previsti per legge.

TITOLO Il
BILANCIO E PROGRAMMAZIONE




Art . 5 - Gli strumenti della programmazione
1. Gli strumenti della programmazione degli entiib sono:
- la Relazione di inizio mandato e leeBrprogrammatiche per azioni e progetti;
- il Documento unico di programmazione (DUP);
- il bilancio di previsione Finanziario;
- il piano esecutivo di gestione;
- l'assestamento del bilancio, comprendente lo stasttuazione dei programmi e il controllo
della salvaguardia degli equilibri di bilancio;
- le variazioni di bilancio;
- il rendiconto della gestione;
- il piano degli indicatori e dei risultati attesiloliancio;
- il bilancio consolidato;
- il bilancio economico-patrimoniale.

Art . 6 — Relazione di inizio mandato e Linee proggmmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche di cui all'art. 46 comfhael D.Lgs. 267/2000 costituiscono il piano

strategico di mandato dell’ente definito sulla bad® programma elettorale del Sindaco e

costituisce il primo adempimento programmatoridtspee al Sindaco.

2. Le linee programmatiche rappresentano il docionen riferimento per la predisposizione e

I'aggiornamento degli altri strumenti di pianificane e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dalasmal Consiglio entro i termini previsti dalla

legge e dallo Statuto.

4. Alla discussione consiliare non segue una votegzima vengono annotate le posizioni dei singoli
e dei gruppi al fine di poterne tenere conto nebkalazione del Documento Unico di
Programmazione

5. I documento e redatto per missioni e programalirispetto del postulato della coerenza tra i
documenti del sistema di bilancio

Art. 7 - Documento unico di Programmazione

1. I Documento unico di programmazione:

- ha carattere generale e costituisce la guidéegica ed operativa dell’'ente;

- contiene le scelte strategiche desunte dalle [pregrammatiche di mandato ed € di durata pari a
guella del bilancio di previsione Finanziario;

- costituisce presupposto indispensabile per I'apgzione del bilancio di previsione;

- contiene le scelte in materia di programmazi@seifpio: fabbisogno del personale,
valorizzazione immobili, razionalizzazione...).

2. Il Documento unico di programmazione e predigposforma semplificata nel rispetto di quanto
previsto dal principio applicato della programmaEali cui all'allegato 4.1 del decreto legislativo
118/2011 e successive modificazioni.

3. Entro 10 giorni dalla data fissata, nel rispetedla normativa vigente, per la presentazione del
DUP al Consiglio Comunale per la presa d’atto, llan@& approva la proposta del Documento unico
di programmazione da presentare al Consiglio Coiteuha presentazione puo essere effettuata in
apposita seduta oppure tramite deposito presstel’eon avviso dato mediante comunicazione
affissa all'albo pretorio dell’ente, pubblicata sito internet dell’'ente e notificata ai capigruppo
consiliari .

Art. 8 — Definizione presentazione Nota di aggiornmaento al DUP
1. Lo schema dell’eventuale Nota di aggiornamento @dPBemplificato e lo schema di bilancio,
sono approvati dalla Giunta.
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2. La Giunta presenta lo schema dell’eventuale notgdiornamento al DUP semplificato e lo
schema di bilancio al Consiglio entro e non oltrel% novembre, salvo i casi di caso di
differimento dei termini. La presentazione pud esseffettuata in apposita seduta oppure
tramite deposito presso I'ente con avviso dato argdi comunicazione affissa all'albo pretorio
dell'ente, pubblicata sul sito internet dell’entadtificata ai capigruppo consiliari.

3. Entro 6 giorni dalla presentazione in Consigliostiema dell’eventuale nota di aggiornamento
al DUP semplificato e lo schema di bilancio sonpa$itati presso la segreteria dell’'ente.

Art. 9 — Emendamenti alla Nota di aggiornamento aDUP e allo schema di bilancio

1. Gli eventuali emendamenti allo schema dell'evemudlota di aggiornamento al DUP
semplificato e allo schema di bilancio devono esgmesentati almeno 8 giorni prima della
seduta consiliare prevista per la loro approvazione

2. Le proposte di emendamento da parte della Giundal eConsiglio, che comunque debbono
garantire il mantenimento dell’'equilibrio del bilaa e il rispetto degli altri vincoli di finanza
pubblica, al fine di essere poste in discussiome &pprovazione devono riportare i pareri di
regolarita tecnica e contabile di cui all'art. 49,1 del D.Lgs. 267/00 e il parere dell’Organo di
revisione.

Art. 10 - Inammissibilita e improcedibilita per le deliberazioni del Consiglio e della Giunta non
coerenti con le previsioni del Documento Unico diregrammazione
1. Il DUP costituisce, nel rispetto del principiel ccoordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti gliialocumenti di programmazione.
2. Non sono ammissibili e procedibili, pertantd, ajti che siano in contrasto con i contenuti del
DUP o con le previsioni del bilancio di previsioR@anziario.
3. La verifica della coerenza degli atti con il D@Pcon il bilancio di previsione Finanziario &
eseguita:
- dal Segretario Comunale in caso di meri atti dirimdo, che non necessitano di pareri di
regolarita tecnica e contabile;
- dal Responsabile del servizio competente, qualaa deélibera incida sull’attivita
amministrativa del medesimo responsabile;
- anche dal Responsabile del Servizio Finanziariglaya I'atto richieda anche il parere
contabile.
4. L'inammissibilita di una proposta di deliberazéosi verifica quando il suo contenuto e difforme
o in contrasto con gli indirizzi e le finalita deiogrammi approvati: 'inammissibilita della deliae
sottoposta all’esame dell'organo deliberante éeidrela, su proposta del Segretario Comunale, sulla
base dei pareri istruttori, dal Sindaco per le bghzioni della Giunta Comunale e per le
deliberazioni del Consiglio Comunale.
5. L'improcedibilita di una proposta di deliberazé rilevata mediante i pareri istruttori, si vieaf
in caso di insussistenza della copertura finareiardi incompatibilita tra le fonti di finanziameng
le finalita di spesa, ovvero tra le risorse dispdni(finanziarie, umane, strumentali) e quelle
necessarie per l'attuazione del contenuto delldeelzione.
6. L'improcedibilita non consente che la delibeenga posta in discussione da parte dell'organo
deliberante, se non dopo una modifica dei prograndegli obiettivi e delle previsioni di bilancio
che rendano procedibile la proposta di atto.

Art. 11 - Il bilancio di previsione Finanziario
1. Il bilancio di previsione Finanziario rappresentdacumento:

a) nel quale vengono rappresentate contabilmenteelagioni di natura finanziaria riferite
a ciascun esercizio compreso nell’arco temporatsiderato nel DUP semplificato;



b) attraverso il quale gli organi di governo dell’entkiariscono la distribuzione delle
risorse finanziarie tra i programmi di spesa, ieremza con quanto previsto nel DUP
semplificato.

2. |l bilancio di previsione Finanziario ha finalita:

a) politico-amministrative, in quanto consente I'esarc delle prerogative di indirizzo e
controllo degli organi di governo;
b) di programmazione finanziaria, poiché esprime fmiamamente le informazioni
necessarie a supportare I'ente nel processo dsidaei politica, sociale ed economica;
c) didestinazione delle risorse a preventivo, atirswéa propria funzione autorizzatoria;
d) di verifica degli equilibri finanziari nel tempo.
3. Il Consiglio comunale, annualmente e secondtetepistiche e il percorso delineato negli
articoli successivi, approva il bilancio di prewise Finanziario riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di competenza e di cdekarimo esercizio del periodo considerato e
le previsioni di competenza degli esercizi sucagssisservando i principi contabili generali e
applicati allegati al decreto legislativo 23 giugt@l1, n. 118, e s.m.i..

Art. 12 - Predisposizione del bilancio di previsioa

1. In caso di differimento dei termini di approvaze del Bilancio di previsione, ai sensi dell'art.
151 comma 1 del TUEL, la Giunta Comunale con apaailibera approva lo schema di bilancio di
previsione Finanziario, i relativi allegati, e roaso, la nota di aggiornamento del Documento unico
di programmazione, da comunicare ai capigruppoikanscon le modalita previste dalla norma
per la comunicazione di adozione delle deliberésilinta, entro 12 giorni dalla data fissata per
I'approvazione in Consiglio Comunale.

2. Allo schema di bilancio dovranno essere alleg#ti gli allegati di cui allart. 172 del Tuel
267/2000 e s.m.i. e dal G.LGS 118/2011 e s.m.hché la relazione dell’'organo di revisione.

3. La comunicazione di approvazione della delinersz di cui al comma 1 ha valore di avviso di
deposito presso la segreteria comunale ai finiajgilovazione degli atti da parte dell’Organo
consiliare.

Art. 13 - Presentazione di emendamenti

1. | Consiglieri comunali hanno facolta di presemtamendamenti allo schema di bilancio entro 5

giorni dalla data di deposito, di cui al comma B'ae. 12.

2. A segquito di variazioni del quadro normativo rderimento sopravvenute, I'organo esecutivo

presenta all'organo consiliare entro 5 giorni pridi@uello previsto per I'approvazione del bilancio

emendamenti allo schema di bilancio.

3. Gli emendamenti:

a) dovranno essere presentati nella forma scritta;
b) non potranno determinare squilibri di bilancio.

4. Gli emendamenti presentati dai consiglieri dom@essere accompagnati da un parere congiunto
dell’'organo di revisione, del segretario comunabiekresponsabile del servizio Finanziario da
esprimere entro il giorno precedente la discussezheventuale approvazione in consiglio del
bilancio. Tale parere dovra esprimersi in ordin@@missibilita 0 meno dellemendamento |l
guale sara definitivamente approvato in consigledlan stessa seduta di approvazione del
bilancio.

Art. 14 - Piano esecutivo di gestione
1. Il Piano esecutivo di gestione (PEG) costituisce:

a) il documento di programmazione esecutiva di natpravisionale, finanziaria ed
autorizzatoria, proposto dal Segretario comunalapmtovato dalla Giunta, definito sulla
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b)

c)

base dei contenuti delle linee programmatiche p@nae progetti, del DUP semplificato
e del bilancio di previsione Finanziario;

lo strumento con il quale la Giunta assegna ai &esghili dei servizi gli obiettivi
esecutivi e le dotazioni finanziarie, umane e seomali funzionali al loro
raggiungimento;

il presupposto per la definizione dei report di tcolto di gestione e del successivo
percorso di valutazione della performance (art. d€ieD.Lgs. 267/00).

2. Conil PEG l'ente:

a)
b)
c)

d)
e)

delimita gli ambiti decisionali e di intervento dmministratori e Responsabili dei
servizi,

chiarisce ed integra le Responsabilita tra semizsupporto e servizi la cui azione e
rivolta agli utenti finali;

facilita la valutazione della fattibilita tecnicaegli obiettivi definiti a livello politico,
orientando e guidando la gestione;

Responsabilizza sull’utilizzo delle risorse e agdgiungimento dei risultati;

favorisce la veridicita e I'attendibilita delle pisioni del DUP semplificato e del
bilancio, garantendone il dettaglio dei contenuatigpammatici e contabili.

3. Sulla base del bilancio di previsione annuaébdrato dal Consiglio, la Giunta comunale
approva, non oltre 20 (venti) giorni dall’approvaze del bilancio, il Piano esecutivo di gestione
(PEG) di cui all’art. 169 del decreto legislativ® dgosto 2000, r267.

Art. 15 - Struttura del piano esecutivo di gestione
1. La struttura del Peg deve garantire un puntualegaiento con:

3.

a)
b)

c)

d)

la struttura organizzativa dell’ente, tramite I'miduazione dei Responsabili dei centri di
Responsabilita;

gli obiettivi di gestione, attraverso la definizeordi obiettivi esecutivi relativi alla
performance individuale ed organizzativa e deitnélandicatori e target;

le dotazioni finanziarie, attraverso la ripartiziodelle tipologie di entrata in categorie,
capitoli ed eventualmente in articoli, e dei prognai di spesa in macroaggregati, capitoli
ed eventualmente in articoli;

le dotazioni di risorse umane e strumentali, mdadifiassegnazione del personale e delle
risorse fisico-tecniche ed immateriali.

Il piano dettagliato degli obiettivi di cui all'arf08, comma 1 del D.Lgs. 267/00 e il piano della
performance di cui all’art. 10 del D.Lgs. 150/08ne unificati organicamente nel PEG.

A seguito di eventi intervenuti successivament&gtirovazione del bilancio la Giunta, nelle

more della necessaria variazione di bilancio, pmdtdre la natura autorizzatoria degli obiettivi e
degli stanziamenti di tutti gli esercizi considerdel bilancio, al solo fine di garantire gli
equilibri di bilancio. Con riferimento a tali staamenti non possono essere assunte obbligazioni
giuridiche.

Qualora il PEG, approvato successivamente all’an@zdel DUP e del Bilancio di previsione,
non contenga, per alcune dotazioni finanziarielilee guida che consentano l'esercizio dei
poteri di gestione da parte del Responsabile deizsedovra essere integrato dalla Giunta
mediante apposite variazioni di natura programraatic

Art. 16 - Definizione di centro di responsabilita

1.

Il centro di responsabilita € un ambito orgaaizm e gestionale al cui responsabile sono

assegnati formalmente:

a) obiettivi di gestione;

b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali,rdpiegare per il raggiungimento degli obiettivi;
c) responsabilita sul raggiungimento degli obié#igull'utilizzo delle dotazioni.
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Art. 17 — Unita elementare contabile del PEG
1. Il PEG é articolato in capitoli, ed eventualmemteaiticoli, sia per la parte entrata sia per ldear
spesa.

2. | capitoli, o gli eventuali articoli, costituiscoanita elementare del PEG in termini finanziari,
e garantiscono il raccordo con le voci del pianiocdeti Finanziario almeno al 1V livello.

3. Ciascun capitolo di entrata, o eventuale articélaprredato, oltre alle codifiche propedeutiche
alla definizione del bilancio di previsione Finaazo, dall'indicazione del centro di
Responsabilita che:

a) prevede l'entrata, a cui € associata la Respoitsatll’'attendibilita delle somme iscritte
nello schema di PEG e di bilancio;

b) accerta I'entrata, a cui € associata la Respoiitsabtiédlla gestione del relativo procedimento
amministrativo;

c) utilizza un’entrata a destinazione vincolata, a e€uiassociata la Responsabilita del
reperimento delle risorse e del riscontro con Esepsostenute.

4. Ciascun capitolo di spesa, o eventuale articologréedato, oltre alle codifiche propedeutiche
alla definizione del bilancio di previsione Finaazo, dall'indicazione del centro di
Responsabilita che:

a) prevede la spesa, a cui € associata la Respotéalglia richiesta delle risorse alla Giunta,
in sede di definizione dello schema di PEG e dartmio. Allo stesso centro di Responsabilita,
con l'approvazione del bilancio e del PEG, vengassegnate le risorse necessarie al
raggiungimento dei relativi obiettivi esecutivi;

b) che impegna la spesa, a cui & associata la Re$jldasdella gestione del procedimento
amministrativo propedeutico all’assunzione deldatt impegno;

c) che utilizza la spesa, a cui é associata la Reapditg della gestione del servizio secondo
criteri di efficacia, efficienza ed economicita,dipendentemente dalla diretta effettuazione
dell'impegno di spesa,;

d) che emette l'ordine, a cui & associata la Respditaatiell’ordinazione a terzi di beni e
servizi secondo le procedure di spesa previstadatirmativa europea, nazionale nonché dai
regolamenti dell’'ente.

Art. 18 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. L'Ente rispetta durante la gestione e nelleazéohi di bilancio il pareggio Finanziario e tufti
equilibri stabiliti in bilancio per la coperturaliespese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigentil @resente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di casghsenso di garantire un fondo di cassa non
negativo.

2. Ciascun responsabile di servizio, sulla baséadstuazione contabile inviata dall'ufficio
Ragioneria, provvede alla verifica dei capitoli BEEG assegnati, sia entrate sia spese, per
guanto attiene le gestioni di competenza, dei vegdli cassa.

3. Per quanto riguarda la gestione di competergra, Responsabile di servizio dovra far pervenire

al Responsabile Finanziario apposita relazioneadgliale emergano I'andamento della gestione

relativamente gli accertamenti/impegni dei capitdfidatigli con il Piano esecutivo di gestione,
con indicazione delle eventuali modifiche da apgertagli stanziamenti dei capitoli di PEG
assegnati con riferimento temporale al 31/12 dsd'eizio in corso.

4. Per quanto riguarda la gestione dei residui,i ddgsponsabile di servizio deve controllare

'andamento della gestione dei residui attivi espascon la verifica circa la sussistenza del ditol

giuridico del credito/debito e del mantenimento enm nel Conto di bilancio dell’accertamento e/o

impegno. In particolare la verifica dei residuiihatdovra riguardare ['effettiva riscuotibilita del

credito e le ragioni per le quali lo stesso notatogiscosso in precedenza.
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5. Per quanto riguarda la gestione di cassa, cdic@lare rilievo per le entrate di cui al titolg,la
destinazione vincolata e “non ripetibili” e persipesa quelle di cui al titolo 11, ogni
Responsabile di servizio deve prendere atto deghissi e/o pagamenti programmati fino al
31/12 dell’esercizio in corso.

6. Sulla scorta delle informazioni pervenute daegadegli altri Responsabili di Servizio, il
Responsabile del Servizio Finanziario entro il @flib di ciascun esercizio predispone
apposita proposta di deliberazione da sottoporf&oalsiglio comunale in sede di
salvaguardia degli equilibri di bilancio, con laadgi viene illustrata la situazione complessiva
degli equilibri finanziari del’Ente e delle riparssioni ai fini del rispetto dei vincoli imposti
dalle regole di finanza pubblica (pareggio di bdi&) e qualora i dati della gestione
finanziaria facciano prevedere un disavanzo, di anstnazione o di gestione, per squilibrio
della gestione di competenza ovvero della gestitmeesidui, propone I'adozione delle
misure necessarie a ripristinare il pareggio

Art. 19 — Fondo pluriennale vincolato

1. Il fondo pluriennale vincolato € un saldo Finanmiacostituito da risorse gia accertate destinate
al finanziamento di obbligazioni passive dell’erg& impegnate, ma esigibili in esercizi
successivi a quello in cui & accertata I'entrdtiorido pluriennale vincolato € formato solo da:

a) entrate correnti vincolate e da entrate destindiaanziamento di investimenti, accertate
e imputate agli esercizi precedenti a quelli diutazione delle relative spese;

b) entrate che, a prescindere dalla loro natura vataad destinata, alimentano il fondo in
occasione del riaccertamento ordinario dei resiauiine di consentire la reimputazione
di un impegno che, a seguito di eventi verificaisccessivamente alla registrazione,
risulta non piu esigibile nell’esercizio cui il idigonto si riferisce;

c) entrate che, a prescindere dalla loro natura vataad destinata, alimentano il fondo in
occasione del riaccertamento straordinario dedugsal fine di adeguare lo stock dei
residui attivi e passivi degli esercizi precedalh nuova configurazione del principio
contabile generale della competenza finanziaria.

2. Nella parte entrata, con riferimento a ciascun @aer considerato nel bilancio, prima degli
stanziamenti riguardanti le entrate, il Responsalgiel Servizio Finanziario provvede ad
iscrivere le voci relative al fondo pluriennale eiato.

3. L’ammontare complessivo del fondo iscritto in etdralistinto in parte corrente e in c/capitale, é
pari alla sommatoria degli accantonamenti riguatidafondo stanziati nella spesa del bilancio
dell’esercizio precedente, nei singoli programmbitincio cui si riferiscono le spese.

4. Nella parte spesa del Bilancio, con riferimento iascun programma, il Responsabile del
Servizio Finanziario, provvede ad iscrivere neld@e’ Fondo pluriennale vincolato:

a) la quota di risorse accertate negli esercizi presgdhe costituiscono la copertura di
spese gia impegnate negli esercizi precedenti dloquai si riferisce il bilancio e
imputate agli esercizi successivi. In tal caso dsponsabile del Servizio Finanziario
provvede autonomamente ad iscrivere i valori dirimlo sulla base del cronoprogramma
vigente;

b) le risorse che si prevede di accertare nel corditeskrcizio, destinate a costituire la
copertura di spese che si prevede di impegnareansd dell’esercizio cui si riferisce il
bilancio, con imputazione agli esercizi successivial caso il Responsabile del Servizio
Finanziario provvede autonomamente ad iscriveralorv di bilancio sulla base del
cronoprogramma trasmesso dal Responsabile dekgeocampetente.

5. Nel caso di spese di investimento per le quali sianmotivatamente possibile determinare in
fase di costruzione del bilancio I'esigibilita nebrso dei vari esercizi, il Responsabile del
Servizio Finanziario, acquisita una relazione doentata a cura del Responsabile del servizio
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competente alla gestione del procedimento di sgastaa iscrivere, nella prima annualita del

bilancio, l'intero importo della spesa nel Fondairi&nnale Vincolato relativo alla missione ed
al programma cui la stessa si riferisce, ancheoserisultano determinati i tempi e le modalita.
Nel corso dell’esercizio, a seguito della definfBodel cronoprogramma della spesa, si
apportano le necessarie variazioni a ciascun esermdel bilancio di previsione per stanziare la
spesa ed il fondo pluriennale negli esercizi di petanza e, quando I'obbligazione giuridica e
sorta, si provvede ad impegnare l'intera spesaropatazione agli esercizi in cui I'obbligazione

e esigibile.

6. Le spese per il trattamento accessorio e premiaptielate nell’esercizio successivo a quello cui
sono riferite, sono stanziate ed impegnate sudsé¥cizio. Considerando la natura vincolata
delle risorse che la finanziano, la spesa rigudeddrfondo per le politiche di sviluppo delle
risorse umane e per la produttivitd & interametaezgata nell’esercizio cui la costituzione del
fondo stesso si riferisce, destinando la quotaaridante la premialita e il trattamento accessorio
da liquidare nell'esercizio successivo alla cogtdne del fondo pluriennale vincolato, a
copertura degli impegni destinati ad essere impatégsercizio successivo. In occasione della
sottoscrizione del contratto decentrato, si impagnke obbligazioni relative al trattamento
stesso accessorio e premiante, imputandole comibié agli esercizi del bilancio di previsione
in cui tali obbligazioni scadono o diventano esigidn mancanza della sottoscrizione del
contratto decentrato entro la fine dell’eserciz@yrisorse destinate al finanziamento del fondo
risultano definitivamente vincolate sulla base @eléliberazione di costituzione del fondo. Non
potendo assumere I'impegno, le correlate econoimgpesa confluiscono nella quota vincolata
del risultato di amministrazione e sono utilizzalsécondo le modalita e i termini previsti
nell'art. 187 del D.Lgs. 267/00 e dei principi capili.

7. Le spese relative ad incarichi a legali esternicua esigibilita non & determinabile, sono
imputate all’esercizio in cui il contratto e firnsatin deroga al principio della competenza
finanziaria potenziata, al fine di garantire la edpra della spesa. In occasione del
riaccertamento dei residui, se I'obbligazione nomsigibile, si provvede alla cancellazione
dell'impegno ed sua immediata re-imputazione adifeio in cui si prevede che sara esigibile,
anche sulla base delle indicazioni presenti netratio di incarico al legale. Nell’esercizio in cui
impegno é cancellato si iscrive, tra le spesestanziamento relativo al fondo pluriennale
vincolato, al fine di consentire la copertura delpegno nell’esercizio in cui I'obbligazione &
imputata.

8. Il Responsabile del Servizio Finanziario verifi@adorretta quantificazione e la congruita del
fondo pluriennale vincolato, acquisendo dai Resgbitisdei servizi competenti le informazioni
necessarie per valutare I'effettivo grado di atioiaz degli accertamenti di entrata e dei correlati
impegni di spesa. Tali verifiche sono effettuate:

a. in occasione delle verifiche di salvaguardia degliilibri di bilancio;

b. in occasione del riaccertamento ordinario dei rgsichi fini della successiva
predisposizione del rendiconto di gestione.

9. Le variazioni di bilancio conseguenti alle verifectli cui al comma 8, lett. a) sono adottate
secondo le modalita previste dai successivi drt28, 24 e 25. Le variazioni di bilancio
conseguenti alle verifiche di cui al comma 8, lelt.sono adottate con la deliberazione della
Giunta di riaccertamento ordinario dei residui, os&®lo quanto previsto dal punto 9.1 del
principio applicato della contabilita finanziariaati all’allegato 4.2 al D.Lgs. 118/11.

Art. 20 — Fondi di riserva

1. Nel bilancio di previsione Finanziario, alla miss#“Fondi ed accantonamenti” e iscritto un
Fondo di Riserva di importo non inferiore allo /8@ non superiore al 2% del totale delle spese
correnti inizialmente previste in bilancio. Il litei minimo dello stanziamento e stabilito allo
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0,45% del totale delle spese correnti inizialmegeviste in bilancio, qualora I'ente si trovi in
una delle situazioni previste dagli articoli 19822 del D.Lgs. 267/00.

2. | prelievi dal Fondo di Riserva e dal Fondo di Risedi Cassa possono essere effettuati fino al
31 dicembre con deliberazione della Giunta Comunale

3. La deliberazione della Giunta comunale che utiliafondi € comunicata, a cura del Sindaco
al Consiglio Comunale mediante iscrizione dell'atgell’ordine del giorno della prima seduta
successiva all’adozione del provvedimento.

4. Con delibera di variazione di bilancio entro il 8@vembre, il fondo di riserva pud essere
rideterminato in diminuzione entro il limite minimdello 0,30% delle spese correnti
inizialmente previste in bilancio, ovvero incremeotfino al limite massimo del 2%, al netto
dei prelievi gia effettuati.

5. Nel bilancio di previsione Finanziario, alla migsto“Fondi ed accantonamenti”, all'interno del
programma "Fondo di Riserva", un fondo di riservaassa non inferiore allo 0,2 per cento
delle spese finali.

6. Con delibera di variazione di bilancio adottatalad@iunta entro il 31 dicembre, il fondo di
riserva puo essere rideterminato in diminuzioneceitlimite minimo dello 0,2% delle spese
finali previste in bilancio, ovvero incrementatcargntendo che il fondo di cassa alla fine
dell'esercizio sia non negativo.

Art. 21 — Fondo crediti di dubbia esigibilita

1. Nel bilancio di previsione Finanziario, nella m@se “Fondi e Accantonamenti”, all’interno del
programma “Fondo crediti di dubbia esigibilita” tarsziato I'accantonamento al fondo crediti di
dubbia esigibilita, il cui ammontare e determindto considerazione dellimporto degli
stanziamenti di entrata di dubbia e difficile esa®, secondo le modalita indicate nel principio
applicato della contabilita finanziaria di cui allegato 4.2 al D.Lgs. 118/11, e successive
modificazioni.

2. Ai fini della determinazione dell’accantonamento Fdndo, il Responsabile del Servizio
Finanziario sceglie la modalita di calcolo per cias tipologia, categoria o capitolo di entrata
nel rispetto dei criteri previsti dal principio dmato della contabilita finanziaria, dandone
adeguata motivazione nella nota integrativa ahiiadi previsione.

3. Ai fini di quanto previsto nel comma 2, qualorarseravvisi I'esigenza, & possibile disporre
'accantonamento al Fondo di un importo superioguello minimo determinato ai sensi dello
stesso, dandone adeguata motivazione nella neigrativa al bilancio di previsione.

4. L’accantonamento al Fondo crediti di dubbia eslgébinon é oggetto di impegno e genera
un’economia di bilancio che confluisce nel riswdtdt amministrazione come quota accantonata.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario verifi@adorretta quantificazione e la congruita del
fondo crediti di dubbia esigibilita complessivaneatcantonato sia nel bilancio sia nell'avanzo
d’amministrazione. Tali verifiche sono effettuate:

a) in occasione delle verifiche di salvaguardia degliilibri di bilancio;
b) in sede di predisposizione del rendiconto di gesti

Fino a quando il fondo crediti di dubbia esigildlihon risulta adeguato il Responsabile del
Servizio Finanziario esprime parere negativo sadfi che prevedono l'utilizzo della quota
disponibile dell'avanzo di amministrazione.

6. Le modalita seguite per determinare I'accantonamahFondo crediti di dubbia esigibilita e per
verificare la congruita del fondo complessivameateantonato nel bilancio e nell'avanzo di
amministrazione sono illustrate nella nota integeaal bilancio di previsione Finanziario e nella
relazione sulla gestione allegata al rendiconto.
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Art. 22 — Altri fondi per passivita potenziali
1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FondAecantonamenti” all'interno del programma
“Altri fondi”, sono stanziati specifici accantonante relativi ad ulteriori fondi riguardanti
passivita potenziali, sui quali non e possibile égupare e pagare. Sono, in ogni caso, istituiti i
seguenti fondi:
a) “fondo rischi per spese legali”;
b) “fondo spese per rinnovi contrattuali”;
c) “fondo spese per indennita di fine mandato del &od.

2. | fondi per passivita potenziali sono determinatgrificati ed adeguati nel rispetto delle
indicazioni fornite dal principio applicato dell@rtabilita finanziaria di cui all’allegato 4.2 al
D.Lgs. 118/11 e dal principio applicato della cdmilita economico patrimoniale di cui
all'allegato 4.3 al D.Lgs. 118/11. In assenza dii¢azioni specifiche nei principi contabili, la
quantificazione dei fondi & effettuata nel rispetgi principi contabili generali di prudenza,
comparabilita e verificabilita, veridicita, attebdita, correttezza, e comprensibilita.

3. A fine esercizio, le economie di bilancio realizaugli stanziamenti relativi ai fondi per
passivita potenziali confluiscono nella quota atwaata del risultato di amministrazione,
utilizzabile ai sensi di quanto previsto dall’adic 187 del D.Lgs. 267/00 e del principio
applicato della contabilita finanziaria di cui allegato 4.2 al D.Lgs. 118/11.

4. Quando si accerta che la spesa potenziale non ipugepficarsi, il Responsabile del Servizio
Finanziario provvede a liberare dal vincolo la wpondente quota del risultato di
amministrazione.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario verifi@adorretta quantificazione e la congruita dei
fondi per passivita potenziali complessivamenteaatanati sia nel bilancio, sia nel risultato
d’amministrazione. Tali verifiche sono effettuate:

a) in occasione delle verifiche di salvaguardia degliilibri di bilancio;
b) in sede di predisposizione del rendiconto di gestio

6. | criteri adottati per determinare e verificareigiporti dei fondi accantonati per spese potenziali
sono illustrati nella nota integrativa al bilanao previsione e nella relazione sulla gestione
allegata al rendiconto.

Art. 23 - Variazioni di bilancio: organi competent
1. Il bilancio di previsione Finanziario pud subirariazioni di competenza e di cassa nel corso
dell’'esercizio sia in entrata che in spesa, pesotino degli esercizi considerati nel documento.
2. Le variazioni sono di competenza dell’organosilare salvo quelle previste:

- dall'art. 175 comma 5-bis del Tuel di competenziéiatgano esecutivo

- dall'art. 175 comma 5-quater di competenza deigrsabili dei servizi.
3. L’'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgeopportunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del Consiglio salvo ratifieapena di decadenza, da parte dell'organo
consiliare entro i 60 giorni seguenti e comunquiceih 31 dicembre dell’'anno in corso se a tale
data non sia scaduto il predetto termine.

Art. 24 - Variazioni di bilancio di competenza dela Giunta comunale
1. Sono di competenza della giunta le variaziohpa®o esecutivo di gestione.
2.Sono inoltre di competenza della giunta le vaoiaizdel bilancio non aventi natura discrezionale,
che si configurano meramente applicative delle sieci del Consiglio, per ciascuno degli
esercizi considerati nel bilancio relative a:
a) variazioni riguardanti l'utilizzo della quota vinkeda e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell'esercizio provvisorconsistenti nella mera
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reiscrizione di economie di spesa derivanti dazstamenti di bilancio dell'esercizio
precedenti corrispondenti a entrate vincolate;

b) variazioni compensative tra le dotazioni delle moisse dei programmi riguardanti
I'utilizzo di risorse comunitarie e vincolate, nespetto della finalita della spesa
definita nel provvedimento di assegnazione deberse, o qualora le variazioni
siano necessarie per l'attuazione di interventivigte da intese istituzionali di
programma o da altri strumenti di programmaziongom&ta, gia deliberati dal
Consiglio;

C) variazioni compensative tra le dotazioni delle moiss e dei programmi
limitatamente alle spese per il personale, consd#gua provvedimenti di
trasferimento del personale all'interno dell’'ente;

d) variazioni delle dotazioni di cassa;

e) variazioni riguardanti il fondo pluriennale vinctdaeffettuata entro i termini di
approvazione del rendiconto.

3. Le deliberazioni di cui al comma precedente t@atdtdalla giunta sono comunicate al Consiglio
nel corso della prima adunanza utile.

Art. 25 - Variazioni di competenza dei Responsabililei servizi
1. | responsabili dei servizi, rilevata la necessiit effettuare per ciascuno degli esercizi di
bilancio le seguenti variazioni, le comunicano @sponsabile del Servizio Finanziario
attraverso un’apposita comunicazione
a) variazioni compensative del piano esecutivo afitigne, fra capitoli di entrata della
medesima categoria e fra i capitoli di spesa deleseno macroaggregato, limitatamente
ai capitoli dotati dello stesso codice di quarteelio del piano dei conti, escluse le
variazioni dei capitoli appartenenti ai macroaggtegguardanti i trasferimenti correnti, i
contributi agli investimenti, e ai trasferimenti @onto capitale, che sono di competenza
della giunta;
b) le variazioni di bilancio fra gli stanziameniguardanti il fondo pluriennale vincolato e
gli stanziamenti correlati, in termini di competane di cassa. Tali variazioni sono
comunicate trimestralmente alla giunt
c) variazioni, effettuate non in esercizio prowviep riguardanti l'utilizzo della quota
vincolata e accantonata del risultato di amminzstr@e consistenti nella mera reiscrizione
di economie di spesa derivanti da stanziamenti idinbio dell’esercizio precedente

corrispondenti a entrate vincolat
d) le variazioni degli stanziamenti riguardanti @rsamenti ai conti di tesoreria statale
intestati allente e i versamenti a depositi bancari intestati all'en

e) le variazioni necessarie per I'adeguamento dakisioni, compresa listituzione di
tipologie e programmi, riguardanti le partite diaye le operazioni per conto di terzi.

2 Il Responsabile del Servizio Finanziario provvedieeseguire la variazione al bilancio
attraverso un’apposita determinazione.

Art. 26 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante I'assestamento generale di bilancicattsia la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita, compresi tutti i fondi, alefidi assicurare il mantenimento del pareggio di
bilancio ed anche la migliore allocazione delleomse finanziarie nella prospettiva della
realizzazione dei programmi comunali.

2. La variazione di assestamento generale é satp Consiglio non appena € possibile
delineare con attendibilita il quadro definitivd #dancio ed e deliberata almeno 2 volte all’anno,
entro il 31 luglio ed entro il 30 novembre di cias@nno, da parte del Consiglio.

Qualora le eventuali proroghe concesse per 'agmione del bilancio Finanziario siano cosi
ampie da rendere incoerente con i suoi stessi pesti I'adozione della deliberazione di cui al
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procedente comma, non si procedera all'adozionapgiosito atto, dando di cid conto nella
deliberazione di approvazione del bilancio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilasmno elaborate dal responsabile del servizio
Finanziario sulla base delle risultanze comuniciieResponsabili dei Servizi e delle indicazioni
della Giunta Comunale.

Art. 27 - Variazioni di bilancio e di PEG: tempistiche.
1. Le variazioni al bilancio di previsione possoggsere deliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioaipssono essere deliberate sino al 31 dicembre di
ciascun anno, nel rispetto delle competenze daicpiecedenti articoli:
a) listituzione di tipologie di entrata a destinazéonincolata e il correlato programma di
spesa;
b) [Iistituzione di tipologie di entrata senza vincalodestinazione, con stanziamento pari a
zero, a seguito di accertamento e riscossionetditemon previste in bilancio;
c) lutilizzo delle quote del risultato di amministiame vincolato e accantonato per le
finalita per le quali sono stati previsti;
d) quelle necessarie alla reimputazione agli esemiziui sono esigibili, di obbligazioni
riguardanti entrate vincolate gia assunte e, sessaeio, delle spese correlate;
e) le variazioni delle dotazioni di cassa,;
f) le variazioni di bilancio adottate con determina §li stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlatitermini di competenza e di cassa,
g) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@renti ai conti di tesoreria statale
intestati all’ente e i versamenti a depositi baniceiestati all’ente.
2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionegoo® essere adottate entro il 15 dicembre di
ciascun anno, fatte salve le variazioni correldte wariazioni di bilancio previste dal comma
precedente che possono essere deliberate sinadaedtbre di ciascun anno.

Art. 28 - Variazioni di bilancio: trasmissione al esoriere
1. Le variazioni al bilancio di previsione sono trasse al tesoriere inviando I'apposito
prospetto disciplinato dal D.Lgs. 118/2011, allegaitprovvedimento di approvazione della
variazione.
2. Sono altresi trasmesse al tesoriere:
a) le variazioni dei residui a seguito del loracdartamento;
b) le variazioni del fondo pluriennaiaaolato effettuate nel corso dell’esercizio Finano.

Art. 29 — Riconoscimento dei debiti fuori bilancio

1. Mediante i provvedimenti di verifica e di salvagtiardegli equilibri di bilancio nonché durante
'assestamento al bilancio, di cui all'articolo 2bConsiglio provvede al riconoscimento della
legittimita di eventuali debiti fuori bilancio eddaetta i provvedimenti necessari per il loro
ripiano.

2. Nelle situazioni in cui al mancato tempestivo ricecimento e collegato il rischio di maggiori
gravami o il maturare di interessi, 0 comunquerddanno patrimoniale o di un pregiudizio alla
salvaguardia degli equilibri di bilancio, il ricoecmento dei debiti fuori bilancio viene
effettuato in via d’'urgenza, anche al di fuori decadenze di cui al comma 1, mediante
un’apposita deliberazione del Consiglio da adatt@ngro 30 giorni dalla comunicazione di cui
al comma 3.

3. Il Responsabile del servizio interessato, o chiengenga a conoscenza dell’esistenza di debiti
fuori bilancio, deve darne immediata comunicaziahResponsabile del servizio Finanziario, al
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4.

Segretario comunale e al Sindaco, evidenziando s Va necessita di procedere d’'urgenza ai
sensi del comma 2.

A seguito della comunicazione di avvenuta conostelet debito fuori bilancio, il Responsabile
del servizio interessato predispone una relazi@tla quale sono evidenziati:

a) la natura del debito e i fatti che lo hanno origina
b) le ragioni giuridiche che stanno alla base deljgttienita del debito;

c) nelle ipotesi acquisizione di beni e servizi inlamone degli obblighi di cui all’art. 191,
commi 1, 2 e 3 del D.Lgs. 267/2000, le motivaziolné hanno condotto alla violazione
delle norme che impongono la previa adozione devyadimento autorizzatorio della
spesa e la coesistenza dei requisiti di utilita a@dcchimento che legittimano il
riconoscimento del debito;

d) tutta la documentazione eventualmente acquissade istruttoria,

e) l'eventuale formulazione di un piano di rateizzamoper il pagamento dei debiti
concordato con i creditori.

La proposta di deliberazione del Consiglio comurtileconoscimento dei debiti fuori bilancio
compete al Responsabile del servizio interesshtguale con l'apposizione del parere di
regolarita tecnica attesta, tra gli altri, la ss&si1za dei requisiti che sono alla base della
legittimita del debito.

Il parere di regolarita contabile rilasciato dakBensabile del servizio Finanziario sulla proposta
di deliberazione contiene anche l'attestazionerchine alla regolarita dei mezzi di copertura, nel
rispetto della normativa vigente.

Sulla proposta di deliberazione dei debiti fuotabcio & obbligatoria I'acquisizione del parere
dell’Organo di revisione.

Art. 30 — Stato di attuazione dei programmi
1. L’ente provvede alla verifica dello stato di attiseee dei programmi infrannuale ed annuale.
2. Lo stato di attuazione dei programmi infrannuakene presentato dalla Giunta, contestualmente

al DUP semplificato dell’esercizio successivo fnimento, e consiste in una verifica in itinere
del grado di attuazione degli obiettivi definitiin@UP semplificato deliberato per I'esercizio in
corso, unitamente alla verifica del grado di attoila& dei correlati stanziamenti di entrata e
spesa.

Lo stato di attuazione dei programmi annuale vigresentato dalla Giunta, nella relazione sulla
gestione, e consiste in una verifica a consuntelogdado di attuazione degli obiettivi definiti
nel DUP semplificato riferito all’esercizio conctysunitamente alla verifica del grado di
attuazione dei correlati stanziamenti di entraspesa.

Art. 31 — Programmazione degli investimenti
1. Per tutti gli investimenti, comunque finanziatorano deliberante, nell'approvare il piano

economico Finanziario o il progetto d’'investimend@, atto della copertura delle maggiori spese
derivanti dallo stesso nel bilancio di previsionadrziario ed assume impegno di inserire nei
bilanci successivi le ulteriori 0 maggiori previsiai spesa relative ad esercizi futuri, delle qual

e redatto apposito elenco.

Per i progetti relativi alla realizzazione di opgugbbliche finanziati con I'assunzione di mutui,
di prestiti obbligazionari, di altre forme di ind&bmento consentite dalla legge e dai principi
contabili generali ed applicati, di importo supegica 500.000 euro, il Consiglio deve, con
apposito atto, approvare un piano economico-Fimaiazi diretto ad accertare I'equilibrio
economico-Finanziario dell'investimento e della wessa gestione, anche in relazione agli
introiti previsti e al fine della determinaziondldesventuali tariffe o dei canoni.
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3. La deliberazione che approva il piano economic@famrio costituisce presupposto necessario
di legittimita della deliberazione di approvaziata|'investimento e dell'assunzione delle forme
di indebitamento o del rilascio delle garanzieraite

4. Le tariffe dei servizi pubblici devono essere deteate in coerenza con il piano economico-
Finanziario dell'investimento e in misura tale desiaurare la corrispondenza tra i costi, ivi
compresi gli oneri di ammortamento tecnico e Finangz, e i ricavi.

5. | piani economico-finanziari devono essere reddti servizi proponenti il progetto da
approvare, firmati dal Responsabile interessataasntessi al servizio Finanziario per le
verifiche di competenza unitamente alla proposi@etiberazione di approvazione.

6. | piani economico-finanziari sono integrati nel De&mplificato, nella Parte “Altri contenuti”.

Art. 32 — Fonti di finanziamento

1. Per l'attivazione degli investimenti gli enti locpbssono utilizzare:
a) entrate correnti destinate per legge agli investime
b) entrate correnti “non ripetibili”;

c) avanzo di parte corrente del bilancio, costituidoedcedenze di entrate correnti rispetto
alle spese correnti aumentate delle quote caplitainmortamento dei prestiti;

d) entrate derivanti dall'alienazione di beni e dirfiatrimoniali, riscossioni di crediti,
proventi da concessioni edilizie e relative sanzion

e) entrate derivanti da contributi dello Stato, delbgioni, da altri interventi pubblici e
privati finalizzati agli investimenti, da intervenfinalizzati da parte di organismi
comunitari e internazionali;

f) avanzo di amministrazione, nelle forme disciplinatall'articolo 187 del D.Lgs.
267/2000;

g) altre forme di copertura delle spese di investimgnthe non costituiscono
indebitamento, consentite dalla legge e dai prircoptabili generali ed applicati;

h) mutui passivi;

i) altre forme di ricorso al mercato Finanziario conge dalla legge e dai principi
contabili generali ed applicati.

2. Le entrate di cui al comma 1, lettere a), d), eh)esono destinate esclusivamente al
finanziamento di spese di investimento e non passssere impiegate per la spesa corrente.

Art. 33 — Ricorso all'indebitamento

1. L’ente ricorre all'indebitamento, nelle forme prsta dalla legge e dai principi contabili generali
ed applicati, solo qualora non siano presenti sisdinanziarie alternative che non determinino
oneri indotti per il bilancio dell'ente.

2. L'indebitamento € ammesso esclusivamente per dinfitmmento delle spese di investimento, e
le relative entrate hanno destinazione vincolata.

3. Fermi restando i vincoli e le condizioni stabiltialla legge, la scelta della tipologia di
indebitamento viene effettuata sulla base dei sggakementi:

a) andamento del mercato Finanziario;

b) struttura dell’indebitamento del comune;

c) entita dell'investimento da finanziare e sua wiliel tempo;
d) impatto sulla gestione corrente del bilancio negércizi futuri.
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4. In ogni caso, per mantenere il controllo costargiindebitamento netto e per raggiungere al
meglio gli obiettivi di finanza pubblica, I'ente ipilegia il ricorso a forme flessibili di
indebitamento quali le aperture di credito, pelagéire I'inerenza e la corrispondenza tra i flussi
di risorse acquisite con il ricorso all'indebitarteea i fabbisogni di spesa d'investimento.

5. Il Servizio Finanziario garantisce un monitoraggastante dell'indebitamento dell’ente, al fine
di:
a) contenere e ridurre il piu possibile gli oneri fiz#ari connessi alla gestione del debito;

b) garantire il mantenimento dell’equilibrio Finanaz@anel tempo, anche con riferimento al
livello di rigidita della spesa per rimborso di gtit;

c) contenere e ridurre il piu possibile I'esposiziaed’ente ai rischi finanziari connessi alla
gestione del debito.

TITOLO Il
LA GESTIONE

CAPO | — ENTRATE

Art. 34 - Fasi procedurali di acquisizione delle etnate

1. La gestione delle entrate deve essere preocadseabndo le seguenti fasi procedurali:
- I'accertamento,
- lariscossione,
- il versamento.

Art. 35 - Disciplina dell’accertamento delle entrae

1. Il Responsabile del servizio, nellambito deleoprie competenze, € responsabile delle
procedure di acquisizione delle entrate, dall’aizoeento alla riscossione.

2. All'accertamento si applicano le disposiziorgemti in materia.

3. L’accertamento delle entrate deve essere rivewadiante registrazione da parte del servizio
Finanziario, previa verifica della regolarita detlacumentazione. A tal fine il Responsabile del
servizio, attraverso il quale viene accertata tatat ove indicato, trasmette al servizio Finanaiari
idonea documentazione di cui all’art. 179 del diechkegislativo 18 agosto 2000, 267.

4. La trasmissione della documentazione di cuicahma precedente deve avvenire entro 6 (sei)
giorni dal momento in cui si sono perfezionati ityli elementi costitutivi dell’accertamento
secondo quanto previsto dalla legge. Quando il &esbile del servizio € anche Responsabile del
servizio Finanziario non é richiesta alcuna comamine.

5. Per le entrate derivanti da concessioni ediliZiesponsabile del servizio Tecnico comunica al
Responsabile del servizio Finanziario ogni rilasgiconcessione che comporta un pagamento a
favore del Comune mentre per i proventi derivaatisigrvizi scolastici il Responsabile del servizio
Amministrativo comunica mensilmente o bimestralreeihttotale dei ruolo emesso distinto per
ordine di scuola.

6. Nel caso in cui I'acquisizione di un’entrata qmorti oneri diretti o indiretti il Responsabile del
Servizio provvede, contestualmente agli adempimdintui al comma 2, anche all'impegno delle
relative spese.

Art. 36 - Riscossione
1. La riscossione delle entrate consiste nel materigl®ito da parte del Tesoriere o di altri
eventuali incaricati della riscossione delle sontoeute all’ente e puo avvenire:

a) mediante versamento diretto presso la Tesoreriainale,
b) mediante versamento su conto corrente postaldatbesl’ente presso la Tesoreria;
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c) amezzo diincaricati della riscossione;
d) a mezzo di casse interne, ivi compreso la cassoatale;
e) amezzo di versamento on-line (@amelettronica).

Art. 37 - Acquisizione di somme tramite conto corente postale

1. Qualora le particolari caratteristiche di unvgao lo richiedano e, in conformita alla normativa
vigente, puo essere autorizzata l'apertura di @omtenti postali.

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti plbssono effettuate a cura del responsabile del
servizio Finanziario o suo incaricato.

3. | prelevamenti dai conti correnti postali somgpdsti a firma del tesoriere dell’ente e disposti
cadenza al massimo trimestrale dal servizio Firaaii

Art. 38 - Acquisizione di somme tramite monetalettronica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizmemali tramite moneta elettronica confluiscono
presso listituto di credito che gestisce la tesareomunale. La giacenza confluisce tra i fondi
incassati dal tesoriere in conto sospesi.

2. Il responsabile dell'entrata incassata trasnseftza indugio al servizio Finanziario su apposito
modulo cartaceo o0 tramite tecnologie informatiche ihformazioni necessarie per la

contabilizzazione dell'avvenuto introito e per lissione degli ordinativi di incasso da effettuarsi
entro e non oltre 30 giorni dalla comunicazionetdsbriere e comunque entro il 31 dicembre.

Art. 39 - Acquisizione di somme tramite cassa enomale o altri agenti di riscossione
1. Il servizio di cassa interno provvede alla restone delle entrate:
a) derivanti da introiti per i quali il responsabilel procedura di entrata, d'intesa con il
servizio Finanziario, ritenga sussistere la net@ssiimmediato incasso e non sia possibile
il diretto versamento presso la tesoreria comureggendo la stessa chiusa al pubblico;
b) relative a importi di modesta.
2. Le somme di cui al precedente comma devono esggsate al tesoriere comunale, previa
emissione di apposito ordinativo d'incasso, al masgon cadenza bimestrale.
3. Gli altri incaricati interni alla riscossione wimo versare al tesoriere comunale le somme
riscosse, salvo che sia altrimenti disposto dai alégolamenti, e trasmettono idonea
documentazione al servizio Finanziario per I'emissidell'ordinativo di incasso.

Art. 40 - Ordinativi di incasso
1. La riscossione € disposta a mezzo di ordinativoncasso, anche informatico, emesso dal
servizio Finanziario, contenente i seguenti element
a) l'indicazione del debitore;
b) 'ammontare della somma da riscuotere;
c) la causale;
d) gli eventuali vincoli di destinazione delle entrderivanti da legge, da trasferimenti o da
prestiti;
e) lindicazione del titolo e della tipologia, distarhente per residui o competenza,
f) la codifica di bilancio;
g) il numero progressivo;
h) I'esercizio Finanziario e la data di emissione;
i) la codifica SIOPE;
J) icodici della transazione elementare.
2. Il servizio Finanziario provvede alle operazioni cbntabilizzazione e di trasmissione al
tesoriere della distinta contenente:
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a) l'elenco dettagliato degli ordinativi emessi;
b) il totale della distinta stessa e delle precedenti.

3. Gli ordinativi di incasso e le relative distintensosottoscritti, anche con firma digitale, dal
Responsabile del Servizio Finanziario e sono trasired tesoriere a mezzo di elenco in duplice
copia, numerato e datato, di cui uno € restituitadto per ricevuta. Il Tesoriere provvede alle
operazioni contabili di competenza.

4. Le riscossioni effettuate dal tesoriere, anche sseaza degli ordinativi di incasso di cui ai
commi precedenti, sono comunicate all’ente su sdppteccanografici o informatici entro il
termine previsto dal capitolato di Tesoreria. Leemrovvedera alla relativa regolarizzazione
mediante emissione della reversale a copertura @dtrgiorni dall’incasso e comunque entro |
termini previsti per la resa del conto da partetesbriere.

5. E’ vietata l'imputazione provvisoria degli incadni attesa di regolarizzazione alle partite di
giro.

6. Gli ordinativi di incasso non riscossi entro ilrtene dell’esercizio sono restituiti dal Tesoriere
all’ente per I'annullamento e la successiva emissioell’esercizio successivo in conto residui.

7. Il versamento costituisce l'ultima fase dell'entrag consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell’ente entro i termini igtedalla convenzione con il tesoriere.

8. Gli incaricati della riscossione, interni ed estemersano al Tesoriere le somme riscosse nei
termini e nei modi fissati dalle disposizioni vigiem da eventuali accordi convenzionali.

9. Gli incaricati interni, designati con provvedimerftmmale del Sindaco, versano le somme
riscosse presso la Tesoreria del’Ente con cadereesile;

10. Tutte le riscossioni devono essere copertadiaativi di incasso, anche informatici, emessi dal
servizio Finanziario in conformita alle disposiziovigenti e alla documentazione di cui ai
precedenti articoli

11. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi alotese per I'esecuzione a cura del servizio
Finanziario. L’inoltro al tesoriere avviene a mez#i@lenco in duplice copia, numerato e datato, di
cui uno e restituito firmato per ricevuta. Sono agsee equivalenti procedure informatiche.

Articolo 41 - Titoli e depositi per spese contrattali, d’asta e cauzionali

1. Il tesoriere assumera in custodia ed amministingz titoli ed i valori di proprieta del’Enteye
consentito dalla legge, senza addebito di speae@alell’ente stesso, fatto salvo il rimborsoldeg
eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

2. Il tesoriere puo essere incaricato dal Senia@nziario al deposito ed al successivo ritiro di
titoli azionari, sotto la propria responsabilitay fpa trasmissione ad assemblee societarie; cata

il tesoriere conservera le necessarie ricevutensegnera all’ente il biglietto di emissione.

3. | depositi cauzionali per spese contrattualestd sono accettati dal tesoriere in base a seepli
richiesta dei presentatori.

4. | depositi di terzi sono custoditi dal tesorién® a quando non ne sia autorizzata la restineio
con regolare ordine dell’Ente comunicato per iserit per mandato digitale e sottoscritto dal
Responsabile del servizio Finanziario o da un ®legato.

Art. 42 — Residui attivi
1. Costituiscono residui attivi le somme accertatem® mscosse entro il termine dell’esercizio.

2. Sono mantenuti tra i residui dell’esercizio esclasiente le entrate accertate per le quali esiste
un titolo giuridico che costituisca I'ente credeatella relativa entrata esigibile nell’esercizio.

3. Le somme iscritte tra le entrate di competenza re aaxertate entro il termine dell’'esercizio
costituiscono minori entrate rispetto alle previsie concorrono a determinare il risultato della
gestione.
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4. Ciascun Responsabile di servizio per le entrategmege con il PEG, deve verificare il
permanere dei requisiti essenziali per il mantenimelei residui attivi nel conto del bilancio e
la corretta imputazione a bilancio in funzione dedisigibilita delle obbligazioni giuridiche
sottostanti.

5. A tal fine il Responsabile del Servizio Finanzianiasmette ai Responsabili dei servizi, entro il
31 gennaio, I'elenco degli accertamenti di enteateora da riscuotere derivanti dalla gestione di
competenza e dalla gestione dei residui attivi.

6. | Responsabili dei servizi, entrib mese di febbraio, controllano gli elenchi e fieano le
ragioni del mantenimento, in tutto o in parte, o@hto del bilancio, dei residui attivi, sulla base
di idonei titoli giuridici e degli atti che indivichno I'ente locale quale creditore delle relative
somme. Dell'esito di tale verifica ciascun Resptilsane dara atto, attraverso apposita
determinazione che dovra indicare:

a) iresidui attivi confermati per un importo uguateaggiore o inferiore a quello previsto;
b) i residui attivi da eliminare per inesigibilita, lohia esigibilitd o insussistenza, indicando
le motivazioni;
c) i residui attivi da reimputare in quanto corrispentl ad obbligazioni non scadute al 31
dicembre dell’esercizio, con indicazione dell'essocdi scadenza.
7. Sulla base della verifica effettuata da ciascurpBesabile, il Servizio Finanziario predispone la
delibera di Giunta comunale relativa al riaccertatoerdinario dei residui da approvarsi entro
il 20 marzo.

8 E vietato il mantenimento nel conto del bilandiei residui attivi che non possiedono gli
elementi costitutivi dell’'accertamento e di quelr i quali, nel relativo esercizio, I'obbligazione
non sia esigibile.

CAPO |l - SPESE

Art. 43 - Fasi procedurali di effettuazione delle gese
1. La gestione delle spese deve essere preordieedaado le seguenti fasi procedurali:
- impegno
- liquidazione
- ordinazione
- pagamento

Art. 44 - Prenotazione di impegno di spesa
1. La prenotazione di impegno costituisce una fasateaée della spesa:

a) propedeutica alla successiva assunzione dell'aitogkgno;
b) funzionale alla definizione di un vincolo provvigordi indisponibilita delle relative
somme sul corrispondente stanziamento di bilancio.
2. La Giunta Comunale ed i Responsabili preposti atrceli Responsabilita rispettivamente con
deliberazione e determinazione possono effettuaagorenotazione di impegno in relazione a:

a) procedure di gara da esperire;
b) altri procedimenti amministrativi di spesa di timmmplesso per i quali si renda
opportuno istituire un vincolo provvisorio suglasziamenti di bilancio.
3. L’atto che dispone la prenotazione dellimpegnordavecessariamente indicare:

a) la fase preparatoria del procedimento formativdl'icigegno che costituisce il
presupposto giuridico-amministrativo della richgedt prenotazione,

b) I'ammontare della stessa;

c) gli estremi dell'imputazione che puo avvenire ansh esercizi successivi compresi nel
bilancio di previsione.
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4. Il provvedimento con cui viene effettuata la prezodne dellimpegno & trasmesso entro 3
giorni dall’adozione al servizio Finanziario perrilascio del parere di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria della spesa éerilevazioni contabili conseguenti.

5. La prenotazione di impegno si trasforma in impegtiospesa con il perfezionamento
dell'obbligazione giuridica disposta a conclusiate procedimento amministrativo che sta alla
base della prenotazione (ad esempio a seguitadptibvazione del verbale di aggiudicazione
della gara), previa predisposizione di apposit@menazione di impegno che dovra dare atto
della corrispondenza tra la prenotazione e I'impegwero provvedera al riallineamento della
contabilita nel caso in cui 'impegno risulti infere alla prenotazione.

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa corremei guali, entro il termine dell’esercizio, non
si e perfezionata I'obbligazione di spesa versaitdecadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferitgncorrendo alla determinazione del risultato
contabile di amministrazione. In questo caso @ fditieto di ordinare spese ai fornitori qualora
I'obbligazione giuridica sia perfezionata oltrégfrmine del 31 dicembre.

7. | provvedimenti di prenotazione di spesa di invastito per lavori pubblici prenotate negli
esercizi successivi, la cui gara e stata formalmamdetta (o nelle altre casistiche previste dai
Principi contabili), concorrono alla determinaziotel fondo pluriennale vincolato e non del
risultato di amministrazione. In assenza di aggiazione definitiva della gara entro I'anno
successivo le economie di bilancio confluiscondasnzo di amministrazione vincolato per la
riprogrammazione dell'intervento in c/capitale eébndo pluriennale vincolato é ridotto di tale
importo.

Art. 45 — Impegno di spesa
1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indiaido:

a) il soggetto creditore;

b) 'ammontare della spesa,;

c) la ragione della spesa;

d) il riferimento al pertinente stanziamentoyis® nel piano esecutivo di gestione;

e) la scadenza dell'obbligazione
2. L'impegno & assunto mediante determinazionbsotitte dai Responsabili di Servizio cui sono
state assegnate le risorse finanziarie nel Piascuéso di gestione.
3. Le determinazioni dovranno contenere tutti enhenti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento Fiaaie assegnato nel Piano esecutivo di
gestione.
4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sonsntessi non appena sottoscritti al servizio
Finanziario e diventano esecutivi dopo I'apposieidkel visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabileeielizio Finanziario o suo delegato.
5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntayemdo funzioni programmatiche, di
coordinamento e indirizzo, non dispongono impe@ii.impegni, sulla base delle indicazioni e
degli indirizzi delle deliberazioni stesse, sononfalmente assunti con successivi provvedimenti
attuativi dei funzionari Responsabili dei serivi#i: fatto comunque obbligo di indicare nelle
deliberazioni da cui derivino impegni di spesa,sfgcifica allocazione contabile delle risorse
finanziarie a copertura.
6. Le spese per stipendi, assegni, contributi denziali, assistenziali e assicurativi, canonielliy
rate di ammortamento prestiti e quelle dovute asditcizio in base a contratti assunti in esercizi
precedenti o a disposizioni di legge entrate irokegnei medesimi esercizi, vengono impegnate con
I'approvazione del bilancio e successive variazidl'impegno di spesa provvede d'ufficio il
responsabile del servizio Finanziario, previa deteazione dell'importo da parte del competente
responsabile del procedimento di spesa.
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Art. 46 - Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in conapitale si considera validamente assunto nel
bilancio di previsione con il perfezionamento, enil termine dell’esercizio, dell'obbligazione
giuridica fra I'ente e i terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo susflanziamenti di bilancio e se I'obbligazione &
esigibile e non pagata entro il termine dell’'esac;idetermina la formazione del residuo passivo.
3. Le spese di investimento per lavori pubbliccla gara € stata formalmente indetta entro il 31
dicembre concorrono alla determinazione del fondarignnale vincolato. In assenza di
aggiudicazione definitiva della gara entro 'annmaessivo le economie di bilancio confluiscono
nell’avanzo di amministrazione vincolato per larogrammazione dell’intervento in c/capitale e il
fondo pluriennale vincolato é ridotto di pari impmor

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dgpettivi stanziamenti di competenza del bilancio
di previsione, con imputazione agli esercizi in ¢eiobbligazioni passive sono esigibili. Non
pOSSoNo essere assunte obbligazioni che danno atbgopegni di spesa corrente:

a) sugli esercizi successivi a quello in corso, a m&m® non siano connesse a contratti o
convenzioni pluriennali 0 siano necessarie per rgaea la continuita dei servizi
connessi con le funzioni fondamentali, fatta saéaostante verifica del mantenimento
degli equilibri di bilancio, anche con riferimerdagli esercizi successivi al primo;

b) sugli esercizi non considerati nel bilancio, a meletie spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaiziperiodiche o continuative di
servizi di cui all'articolo 1677 del codice civilgjelle spese correnti correlate a
finanziamenti comunitari e delle rate di ammortatoedei prestiti, inclusa la quota
capitale.” In tali casi, I'elenco dei relativi preedimenti di spesa assunti nell’esercizio e
trasmesso, per conoscenza, al Consiglio.

5. Le obbligazioni che comportano impegni riguatdde partite di giro e i rimborsi delle
anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusivdena relazione alle esigenze della gestione.

Art. 47 - Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro® consulenza legale, o comunque riferite ad
oneri non esattamente determinabili al momentdiakglegno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidaneene devono essere precedute dalla
guantificazione degli oneri o tariffe a carico taike.

2. E’ fatto obbligo ai responsabili dei serviziatiquisire e segnalare al servizio Finanziario eihtro
termine di assestamento del bilancio, la nota degflese e competenze maturate o maturabili
nell'esercizio al fine di adeguare i relativi impegli spesa.

Art. 48 - Ordini di spesa ai fornitori

1. Le forniture e le prestazioni, salvo i casi induati dal servizio Finanziario, sono dispostd, ne

momento in cui la determinazione di impegno e affeg mediante appositi "ordini" redatti su

moduli contenenti le seguenti indicazioni:

a) la numerazione progressiva;

b) il fornitore;

c¢) la quantita e qualita dei beni o servizi;

d) le condizioni essenziali alle quali le fornitwdebeni o le prestazioni di servizi debbono essere

eseguite o comunqgue il riferimento a capitolati coali gia comunicati e accettati dal fornitore;

e) indirizzi a cui recapitare i documenti di spesa,;

f) il CIG ed il CUP, se previsto;

g) i tempi di pagamento;

h) le clausole relative alla tracciabilita dei pangenti, compresa la necessita che venga indicato sul

documento fiscale il conto corrente dedicato ablemmesse pubbliche di cui alla legge 136/2010;
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i) i termini di pagamento dal ricevimento del do@nto fiscale da parte dell’ente, termini che
potranno essere sospesi in relazione alla tempidiiottenimento del DURC,;

) la necessita che sul documento fiscale sianizgaticdtutti gli elementi richiesti per la corretta
contabilizzazione nel registro unico delle fattdreui all'art) 42 del DL 66/2014.

L'ordine deve contenere gli estremi dell'impegntladepesa ed il relativo capitolo di spesa e deve
essere sottoscritto dal responsabile interessatal @ersonale da questi autorizzato con apposito
provvedimento.

2. Gli ordini sono emessi sulla base dell'impegnepetsa corredato dal visto di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria.

3. Il firmatario dell'ordine e tenuto a verificatbe le spese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e risponde personalmente nei confilengreditori dell'ordinazione di maggiori spese.

Articolo 49 - Fatturazione elettronica
1. La procedura sotto indicata si riferisce alktui@ elettroniche ed e applicabile, per quanto
compatibile, anche ai documenti cartacei, nei icasui questi siano ancora previsti.
2. | fornitori inviano le fatture elettroniche trémsistema informatico.
3. Le fatture devono pervenire dai fornitori rigortlo gli estremi dell'ordine e della determinazione
di impegno di spesa, e citando il numero di ordgnkeventuale CIG e/o CUP, in caso contrario
potranno essere rifiutate.
4. L'Ufficio Protocollo dell'Ente, una volta ricetala fattura elettronica dal sistema di interscamb
(SDI), deve registrarla nel registro del protocgenerale ed assegnarla per competenza entro il
giorno successivo all'ufficio competente che haraiw la spesa, e comunicata per conoscenza
anche al Servizio Finanziario.
5. Ogni singolo settore, per le fatture di progrtanpetenza, entro 8 giorni dal ricevimento delle
fatture, provvede a registrarle nel registro urdetie fatture. In tale registro delle fatture riogy
e annotato:

a) il numero di protocollo in entrata;

b) il numero di protocollo del registro fatture;

c) la data di emissione della fattura o del documentdabile equivalente;

d) il nome del creditore;

e) l'oggetto della fornitura;

f) limporto totale, al lordo di IVA e di eventualital oneri e spese indicati;

g) gli estremi dellimpegno indicato nella fattura el Wlocumento contabile ai sensi di quanto

previsto nel comma 1;

h) se la spesa e rilevante o meno ai fini IVA.

i) e qualsiasi altra informazione che si ritiene neaga.
6. Qualora non sia possibile individuare l'ufficc@mpetente per carenza di dati (esempio n.
impegno, CIG, capitolo, ecc.), ovvero la fatturanmiporti tutti i dati richiesti per I'annotaziorsail
registro unico delle fatture, cosi come comunigdtifornitore con la comunicazione di cui
all'articolo precedente, ovvero per altre ragionindn correttezza fiscale verificate dal Servizio
interessato, lo stesso rifiuta, entro 14 giorni deévimento al protocollo, la fattura elettronica
tramite il Sistema di interscambio (SDI), senzadaria né in contabilita né nel registro unico éell
fatture, e comunica il rifiuto al Protocollo deltite per I'annotazione dell’avvenuto rifiuto sul
registro generale di protocollo.
7. L'ufficio competente dopo la registrazione inntabilitd della fattura provvedera alla sua
liquidazione in base a quanto previsto all’articblo

Art. 50 - Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordidatBAmministrazione € tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicazimerceologiche evidenziate sugli imballaggi
rispetto a quanto descritto nella bolla di accommaagento ed a trasmettere immediatamente la
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bolla, corredata di eventuali osservazioni, al fanario che ha ordinato la spesa al fine del risoon

e della destinazione delle forniture.

2. Tale funzionario dovra apporre sulla stessaaldillaccompagnamento I'attestazione che la merce
corrisponde, per qualita e quantita, a quella @t@dinovvero contestare, senza indugio ed in forma
scritta, gli eventuali addebiti al fornitore.

Art. 51 - Liquidazione

1. Mediante la liquidazione si accerta il diritmgaisito dal creditore.

Gli elementi indispensabili per la liquidazione son

a) il beneficiario, identificato indicando le geaktia, il domicilio, i dati fiscali;

b) il titolo, da precisare con la motivazione dalfeesa e i documenti su cui si basa: fattura, parce

contratto od altro titolo;

c) l'importo, da indicare al lordo degli eventuadieri fiscali e di altre ritenute di legge o cotttali;

d) I'esigibilita del debito in quanto non sospesotermine o condizione.

2. L'atto di liquidazione comprende le fasi deliguidazione tecnica e della liquidazione contabile.

3. La liquidazione tecnica consiste nella verifida,parte del responsabile della struttura orgatizz

0 suo incaricato che ha ordinato la spesa, chartatdira, il lavoro o la prestazione siano statigesti

e che siano state rispettate le condizioni coniaéted i requisiti merceologici e tipologici chedno

concordati e esplicitati negli ordini o comunques@de di impegno di spesa. La liquidazione tecsiica

estende anche alla verifica della corrispondenzxeintuali parcelle con le tariffe professionali

vigenti o concordate. La liquidazione tecnica ideuidentificazione del competente impegno di

spesa.

4. Il Responsabile della liquidazione tecnica éutera trasmettere al servizio Finanziario I'atto di

liquidazione, datato e sottoscritto, con tutti latevi documenti giustificativi, quali nota o fatay

anche provvisoria, copie contratti, disciplinarindarico e ogni altro documento o informazione
richiesto dal servizio Finanziario (es. Durc, adesni richieste ai fini della tracciabilita etcla
trasmissione al servizio Finanziario deve avveowr un anticipo di almeno 12 giorni rispetto alla
scadenza del pagamento.

5. Il Responsabile della liquidazione tecnica, quell'esito delle verifiche non sia positivo e non

ritenga di procedere al pagamento, provvede allediato inoltro delle contestazioni al creditore.

6. La liquidazione tecnica € un documento interelo@bmune che deve essere numerata, datata e

firmata dal Responsabile del Servizio competente.

7. Nel caso il Responsabile del servizio Finanaiarisuo incaricato durante la liquidazione con&bil

riscontri delle irregolarita, rinvia con le oppantiannotazioni l'atto di liquidazione al Responkabi

proponente. Il Responsabile del Servizio dovra matairregolarita indicate o in mancanza attestare

per iscritto le motivazioni del mancato adeguameagsumendo le responsabilita amministrative e

contabili conseguenti. L'elenco delle liquidaziamtenute irregolari dal servizio Finanziario e non

sanate, e trasmesso con cadenza mensile al callegievisori e al Segretario comunale.

8. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipendimpensi e indennita fisse al personale dipendente,
indennita di carica agli amministratori e consigl@munali, canoni di locazione e spese previste
da contratti regolarmente approvati, premi asstodyaate di ammortamento di mutui passivi,
provvede direttamente il responsabile del serdamanziario.
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Art. 52 - Ordinazione

1. L'ordinazione e la fase intermedia tra la liquidam della spesa e la materiale erogazione
della somma di denaro da parte del tesoriere déif’@ consiste nella disposizione impartita al
tesoriere, attraverso il mandato di pagamentoraiyedere al pagamento ad un soggetto specificato.

2. Sulla base degli atti di liquidazione di cupa¢cedente articolo e previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentazioo@redo degli stessi;

- dellinadempienza, da parte del creditore, all'apbldel versamento di una o piu cartelle
esattoriali nei termini e con le modalita dispadad’art. 48 bis del DPR 602/1973 e successive
modificazioni ed integrazioni;

il servizio Finanziario provvede all’ordinazioneidegamenti dando I'ordine di corrispondere al
creditore, quanto dovuto, mediante I'emissione delndato di pagamento, anche informatico,
numerato in ordine progressivo per ciascun eseréizianziario, tratto sul tesoriere, e conteneuitie t
gli elementi previsti dall'ordinamento.

3. L'ordinazione é effettuata osservando la sug¢orescronologica degli atti di liquidazione salastc

di particolare urgenza, di limitata disponibilithcassa o di esecuzione forzata.

4. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢céasgaiorita alle

- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamentmporti penalita compresa la fornitura di
beni e le prestazioni di servizi secondo l'inteqsiell'interesse pubblico al mantenimento.

All'interno dell'ultima classe la priorita effettar dei pagamenti € determinata con atto scritto dal
Sindaco o suo delegato.

5. In caso di errore, si provvede con annotaziongaggine sottoscritta dal responsabile del servizio
Finanziario o si provvede all'annullamento del matodcon remissione esatta.

6. La sottoscrizione dei mandati avviene a curaR¥eponsabile dei servizi finanziari che procede al
controllo ai sensi del comma 3 dell’art. 185 deklllLo stesso provvede altresi alla contabilizzaeio
dei mandati, all'inoltro al tesoriere e alla conazazione al creditore

7. L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di elemtaluplice copia, numerato e datato, di cui uno e
restituito firmato per ricevuta. Sono ammesse egjaiti procedure informatiche.

8. Possono essere emessi mandati di pagamentttieoliaputati sulla stessa missione, programma,
titolo che dispongono pagamenti ad una pluralitsogjgetti.

9. Dopo il 23 dicembre non possono essere emessiatiadi pagamento ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, denttduti previdenziali ed assicurativi, delle rate
ammortamento di mutui o di pagamenti indifferibili,cui ritardo possa cagionare danno all’ente,
aventi scadenza successiva a tale data.

Art. 53 - Pagamento delle spese

1. Il pagamento € il momento conclusivo del procestito di effettuazione delle spese che si
realizza con I'estinzione, da parte del tesoriaiéabbligazione verso il creditore.

2. | mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei creditoriom procuratori, rappresentanti, tutori,
curatori ed eredi. Tali pagamenti sono dispostiassitorta di atti comprovanti lo status del
gquietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da esegursiocdinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o0 del Comune medesimale movimento interno, per ritenute a
gualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o postaéstait ai beneficiari, previa richiesta
scritta degli stessi; in questi casi costituiscguagetanza, rispettivamente, la ricevuta postale
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del versamento e la dichiarazione da apporre sbtdi spesa, da parte della Tesoreria,
attestante l'avvenuta esecuzione della disposizidhepagamento indicata sul titolo
medesimo;

- commutazione a richiesta del creditore, in assemroolare non trasferibile da emettersi a
favore del richiedente. La dichiarazione di commiaiae apposta dal tesoriere, sostituisce la
quietanza liberatoria;

- mediante utilizzo di sistemi elettronici interbanc®.l.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitaratera;

- commutazione, a richiesta del creditore o d'uffiper i mandati inestinti al 31 dicembre, in
vaglia postale o telegrafico o in assegno postalalizzato, o altri messi equipollenti offerti
dal sistema bancario o postale, con tassa e spms&a del beneficiario. La dichiarazione di
commutazione apposta dal tesoriere sul titolo disapcui va allegata la ricevuta del
versamento, sostituisce la quietanza liberatoriamdndati commutati “d’ufficio”, si
considerano in ogni caso titoli pagati agli effeti rendiconto.

3. I pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E’
ammesso il pagamento diretto attraverso il serwizicassa economale solo per i casi previsti dal
regolamento.

4. 1l tesoriere é tenuto ad effettuare, anche sem®a di ordinazione della spesa, pagamenti
derivanti da obblighi tributari, da somme iscriteruolo, da delegazioni e di ogni altra somma
previa disposizione scritta da parte del respoisalpea finanziaria. Il servizio Finanziario enilro
termine stabilito nella convenzione per il servididesoreria, provvede ad emettere il mandato di
regolarizzazione dandone comunicazione al serezinpetente.

Art. 54 - Pagamenti on line

1. In caso di spesa che preveda il pagamento @ndlininternet, il Responsabile del Servizio
interessato dovra assumere, dopo I'atto di impegpposito atto di liquidazione, di cui all’articolo
51, con l'indicazione che il pagamento avverraioe b attendere le dovute istruzioni del servizio
Finanziario.

Art. 55 - Parere di regolarita contabile sulle propste di deliberazione di competenza del
consiglio e della giunta

1. Lattivita istruttoria per il rilascio del pamerdi regolarita contabile sulle proposte di
deliberazione di competenza del Consiglio e dellan@a & svolta dal Responsabile del Servizio
Finanziario.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardiraspetti di merito e/o di legittimita dell’att
Nel caso di riscontro di palese illegittimita, ie§ponsabile Finanziario deve procedere solamente
al rilievo del fatto, senza che ci0 possa condiaienl’espressione del parere di pura natura
contabile.

3. Il parere é espresso dal Responsabile del $eiviranziario, sulla base dell’attivita istrutteri
svolta dal settore stesso, non oltre 2 giorni latrer dal ricevimento della proposta di
deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupkr qualsiasi ragione, non puo essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pasit che necessitino di integrazioni e modifiche
sono, nei termini di cui al precedente comma, dggéitapprofondimento tra il settore Finanziario
e il settore proponente ai fini della definizionedbnee soluzioni. Nel caso non risulti possibile
conseguire tale esito, le proposte saranno inwiate motivata relazione, ed entro il termine citato
dal responsabile del settore Finanziario al setlfopgovenienza.

5. Il parere e espresso in forma scritta, munitdada e sottoscritto, ed inserito nell’atto in cods
formazione o puo essere rilasciato e sottoscrittcha tramite procedure informatizzate con
adozione della firma digitale.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o dmenunque contenga rilievi in merito al suo
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contenuto, deve essere motivato.

7. L'organo deputato a adottare I'atto, in presehzmrere negativo, pud ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa ldamgche inducono a disattendere il parere
stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che conaue non hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di reg@adbntabile. In tal caso nella proposta di
deliberazione é attestata la non necessita dptakre.

Art. 56 - Contenuto del parere di regolarita contalile

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:

a) la regolarita della documentazione allegata@hedimento;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o deflass,;

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati datdinamento in materia contabile e finanziaria degli
enti locali;

f) il rispetto delle norme di cui al presente regoénto.

g) Il rispetto delle competenze proprie degli oligdre adottano i provvedimenti e la verifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica idésdal soggetto competente.

Art. 57 - |l visto di regolarita contabile sulle deerminazioni di competenza dei Responsabili di
servizio

1. Lattivitad istruttoria per il rilascio del vistali regolarita contabile sulle determinazioni di

competenza dei Responsabili di servizio, e svo#tsettore Finanziario e riguarda di norma i

contenuti del parere di regolarita contabile dialarticolo precedente

2. 1l visto e espresso dal responsabile del seft@manziario, sulla base dell'attivita istruttoria

svolta dal settore stesso, non oltre 2 giorni latrer dal ricevimento della determinazione

3. Il responsabile del servizio Finanziario effattie attestazioni di copertura finanziaria in

relazione alle disponibilita effettive esistentgliestanziamenti di spesa

4. Qualora si verifichino situazioni gestionalirtevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri

del bilancio, il responsabile del servizio Finamzigouo sospendere il rilascio delle attestaziani d

copertura finanziaria con le modalita di cui al@sgsivo articolo.

5. Sulle note di accertamento di entrata, veresciato un visto di regolarita contabile che attest

a) I'esatta imputazione contabile dell’entrata;

b) I'idoneita dei titoli giuridici all'origine delaccertamento;

c) I'esatta determinazione dell'importo accertato;

d) I'indicazione specifica dei soggetti debitori.

Art. 58 - Le segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile del settore Finanziario € olabbiga segnalare i fatti gestionali dai quali detlivi
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare giguilibri di bilancio e a presentare le proprie
valutazioni in merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le vaiatai di cui al precedente comma riguardano anche
la gestione dei residui e I'equilibrio di bilancper il finanziamento della spesa d’investimento,
gualora si evidenzino situazioni che possono cardaiisquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variaziestionali positive, possono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate
al Sindaco, al Segretario e all'organo di revisiamgorma scritta e con riscontro dell’avvenuto
ricevimento.
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4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetglid
copertura finanziaria delle spese, il responsatglesettore Finanziario contestualmente comunica ai
soggetti di cui al comma precedente la sospensiooe, effetto immediato, del rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria. Il resporilgabtiel servizio Finanziario, in tali situazioniug
sospendere l'effetto delle attestazioni gia riktsca cui non corrisponde ancora il perfezionamento
di obbligazioni giuridiche.

5. La decisione di sospendere il rilascio dellesatizioni di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fato delle ragioni giuridiche che la hanno
determinata. Il parere relativo alla coperturarimaria viene sempre rilasciato per le spese peevis
per legge, il cui il mancato intervento arrechimampatrimoniale all’ente.

Art. 59 — Residui passivi
1. L’'impegno di spesa si considera validamente assargoesenza di:

a) un rapporto obbligatorio giuridicamente perfeziasatentro il termine dell’esercizio
avente i requisiti della certezza, liquidita edgéslita che fa gravare sull'ente una
obbligazione pecuniaria imputata agli eserciziunla stessa viene a scadere e che potra
produrre nell’'esercizio il pagamento di somme opplar formazione di un debito da
estinguere;

b) il visto attestante la copertura finanziaria datgadel Responsabile del servizio
Finanziario.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo sudiaisziamenti di bilancio e, se non pagato entro
il termine dell’esercizio, determina la formaziodel residuo passivo, salvi i casi di impegni
esigibili su annualita successive a quelle in corso

3. E’ vietata la conservazione nel conto dei residiwanme non impegnate secondo le procedure
tassativamente previste dal precedente art. 45.

4. Le somme non impegnate entro il termine dell’eg@&vatostituiscono economia di spesa e, a tale
titolo, concorrono a determinare i risultati findélla gestione.

5. Ogni Responsabile di servizio, per le spese detis@a competenza assegnate con il REG
impegnate, deve verificare il permanere dei reguesisenziali per il mantenimento dei residui
passivi nel conto del bilancio e la corretta imgidae a bilancio in funzione dell’esigibilita
delle obbligazioni giuridiche sottostanti.

6. A tal fine il Responsabile del servizio Finanzianasmette ai Responsabili dei servizi, entro il
31 gennaio, l'elenco degli impegni di spesa ancorapdgare derivanti dalla gestione di
competenza e dalla gestione dei residui passivi.

7. |1 Responsabili dei servizi, entro il mese di felbraontrollano gli elenchi e verificano le
ragioni del mantenimento, in tutto o in parte, oehto del bilancio, dei residui passivi, sulla
base di idonei titoli giuridici e degli atti chedividuano I'ente locale quale debitore delle
relative somme. Dell’'esito di tale verifica ciasddasponsabilee dara atto, attraverso apposita
determinazione che dovra indicare:

a) i residui passivi mantenuti per un importo uguaieferiore a quello previsto, in quanto
esigibili entro il termine dell’esercizio e liquidii, essendo le relative fatture pervenute
entro il 28 febbraio successivo;

b) iresidui passivi da eliminare, indicando le ma#gioni;

c) iresidui passivi da reimputare in quanto corriggenti ad obbligazioni non scadute al 31
dicembre dell’esercizio, con indicazione dell’esamcdi scadenza.

8. Sulla base della verifica effettuata da ciascurpBesabile, il Servizio Finanziario predispone la
delibera di Giunta comunale relativa al riaccertatoeordinario dei residui da approvarsi entro
il 20 marzo.
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9. E vietato il mantenimento nel conto del bilancid desidui passivi che non possiedono gli
elementi costitutivi dell’'impegno e di quelli pequali, nel relativo esercizio, I'obbligazione non
sia esigibile.

10.Per le obbligazioni passive esigibili al termindl’dsercizio, ma non liquidabili entro il 28
febbraio il mantenimento a residuo puo essere dispa condizione che il Responsabile della
spesa dichiari sotto la propria Responsabilitalalspesa € liquidabile in quanto la prestazione é
stata resa o la fornitura € stata effettuata meitedi riferimento.

11.E’ fatto divieto liquidare e pagare a residuo sonpeele quali nel medesimo esercizio non sia
venuta a scadere la relativa obbligazione giuridisasolo fine di consentire una corretta
reimputazione all’esercizio in corso di obbligazida incassare o pagare necessariamente prima
del riaccertamento ordinario, & possibile, con peaimento del Responsabile del servizio
Finanziario, previa acquisizione del parere defjaro di revisione, effettuare un riaccertamento
parziale di tali residui. La relativa richiesta deypervenire al Responsabile del servizio
Finanziario almeno 10 giorni prima la scadenzafsper il pagamento.

TITOLO IV
LA GESTIONE PATRIMONIALE

Art. 60 - Beni

1. I beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demaniapatrimoniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.

3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrim@naccertato e disposto con deliberazione del
Consiglio avente carattere programmatico e suocm®®nte, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seova@segnatario del bene.

4. 1l venir meno della destinazione a servizi piudldei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con I'inserimento degli immobili nel piadi alienazione e valorizzazione patrimoniale

Art. 61 - L'inventario

1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbjpsono iscritti in appositi inventari costituitia

schede, suddivise per categorie e sottocategorlkeenii e rapporti giuridici, contenenti per ogni

unita elementare di rilevazione i dati ritenuti @esari alla sua esatta identificazione e descezion

ivi compresi i riferimenti ai servizi. Riguardo la&ni mobili registrati in pubblici registri si faste

anche l'indicazione del codice o numero di regrstree (ad esempio numero di targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della comsigza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue

componenti e si suddivide in inventari per categori

3. Le categorie, in cui si classificano i beni,raadelli delle schede inventariali, sono approwvati,

conformita alla normativa, con determinazione dsponsabile del servizio Finanziario.

4. | diritti e le servitt sono annotati negli intan del relativo cespite, al momento della

costituzione e non oltre il 31 dicembre dell’annaeigrimento.

5. Per le attivita € evidenziato il valore econamiitiziale, aumentato degli investimenti effettuati

diminuito delle quote di ammortamento. L'insiemetali valori, riferito ai beni ammortizzabili,

costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonigiene secondo le norme contabili vigenti e in

mancanza di specifiche indicazioni, secondo le monel codice civile e i principi contabili

nazionali ed internazionali per le pubbliche amsthaizioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste ustidto inventario.

8. I beni singoli e le collezioni di interesse gtor archeologico ed artistico devono essere déscri

in un separato inventario con le informazioni atkidentificarli anche mediante documentazione
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fotografica.

9. L'eventuale consegna di beni comunali a terzidgposito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di appos#dale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

10. Gli inventari sono chiusi al termine di ognieeszio Finanziario e sottoscritti dai loro
responsabili.

11. | beni di nuova acquisizione sono inventar@h tempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaigaz riguardanti l'inventario intercorse nell'anno
Finanziario sono comunicate dai consegnatari, eampestivita, al servizio incaricato della tenuta
delle pertinenti scritture inventariali.

12. Le schede inventariali, le informazioni di @iiprecedenti commi, le variazioni di carico e
scarico e le eventuali etichette apposte sui bewesono essere predisposte e movimentate con
strumenti informatici.

Art. 62 - Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazioneenbdi valore inferiore a €. 300,00. Sono comunque
inventariati gli arredi scolastici ed altre tipoiegdi beni individuate con provvedimento del
responsabile del servizio Finanziario, insieme altee universalita di beni mobili, per le quali si
redigono appositi elenchi.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facile igumo, quali ad esempio: il vestiario per il
personale, materiali di cancelleria, registri, gtath e modulistica, riviste, periodici e guide di
aggiornamento periodico, testi e manuali profesdiprtimbri di gomma, toner e fotoricettori,
zerbini e passatoie, combustibili, carburanti erifidanti, attrezzature e materiali per la pulizia,
attrezzi da lavoro, gomme e pezzi di ricambio pgomezzi, acidi e liquidi vari per laboratorio,
componentistica elettrica, elettronica e varia,enalte edilizio, altre materie prime necessarie per
I'attivita dei servizi, piante e composizioni flateornamentali e ogni altro prodotto per il quale
l'immissione in uso corrisponde al consumo o comuend beni facilmente deteriorabili o
particolarmente fragili quali lampadine, materialetrosi, ceramica non artistica, piccole
attrezzature d'ufficio.

Art. 63 - Carico e scarico dei beni mobili

1. I beni mobili sono inventariati dalla struttungaricata della registrazione inventariale a asha
del servizio che ha provveduto all'acquisizionbubni di carico emessi in sede di inventario sono
firmati dall’affidatario. Copia del buono di caricteve essere allegata all’atto di liquidazioneadell
spesa di acquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mopégr fuori uso, perdita, cessione od altri motivi
disposta con provvedimento del servizio competehts in apposita relazione, indica I'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danni carico del responsabile da sottoporre
all’approvazione dell’'organo esecutivo.

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatafi@ltro € attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

Art. 64 - Ammortamento
1. In base ai valori economici vengono applicateualmente, le quote di ammortamento secondo
la normativa vigente.

Art. 65 - Consegnatari e affidatari dei beni

1. | beni immobili a disposizione dell'Ente sondida consegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talgpoesabile, nel rispetto dei principi organizzativi

e contrattuali e ferma restando la propria respahtgadi vigilanza, puo affidare la conservazione

dei beni immobili al personale assegnato alla tsirat
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2. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggeticonsumo, sono affidati ai responsabili dellgaun
organizzative che li utilizzano. Tali responsapdissono individuare dei sub-assegnatari dei beni
stessi.

3. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazienti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile € il legale rappnésmate o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggetti.

4. Gli affidatari dei beni sono responsabili deligilanza sul corretto uso dei beni consegnati e
delle norme previste nella presente sezione delaewento.

Art. 66 -Automezzi

1. E’ affidatario di tutti i mezzi del Comune il R@onsabile del Servizio Tecnico.

2. L'affidatario degli automezzi ne cura l'uso ataedo quanto segue:

a) che I'utilizzo sia regolarmente autorizzatordaponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificasta effettuato mediante rilascio di appositi buon
in relazione al movimento risultante dal libretionghrcia o mediante carte magnetiche di prelievo
carburanti;

c) la tenuta della scheda intestata all'automeniia guale si rilevano a cadenza mensile le spese
per il consumo dei carburanti e dei lubrificanterga manutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni e ogni altra notizia riguardante latgese dell'automezzo;

d) la presenza del certificato assicurativo e de#leta di circolazione dell’automezzo, che dovra
riportare I'effettuazione e il superamento dellgasieni periodiche obbligatorie.

TITOLO V
LA RENDICONTAZIONE

Art. 67 - Rendiconto contributi straordinari (art. 158 Tuel)

1. Al fine di adempiere I'obbligo previsto dall'ait58 del Tuel, i responsabili dei servizi
gestiti, in tutto o in parte, utilizzando contribatraordinari assegnati all'ente da amministrazion
pubbliche, devono redigere il rendiconto annualaletio utilizzo descrivendo anche le finalita
perseguite, quelle raggiunte nonché quelle altrevian di perseguimento qualora trattasi di
intervento realizzato in piu esercizi finanziari.

2. Il rendiconto documentato € presentato al serviZnanziario non oltre il 30 gennaio
dell'anno successivo a quello cui si riferisceseltvizio Finanziario controlla con le sue scrittlee
indicazioni contabili ivi contenute e rimette ilndiconto al segretario entro il 15 febbraio munito
del suo visto di conformita.

3. Il Segretario comunale cura che il rendicontofaito pervenire, entro la fine del mese di
febbraio, all'amministrazione pubblica che ha etogacontributo.

Art.68- Relazioni finali di gestione dei responsattidei servizi

1. | responsabili dei centri di responsabilita gedio e presentano all'organo esecutivo entro il 15
marzo di ogni anno la relazione finale di gestioiferita al grado di raggiungimento dei risultati
dell'anno Finanziario precedente.

2. Le relazioni finali di gestione sono utilizzatall'organo esecutivo per la predisposizione della
relazione di cui all'art. 151, comma 6 e art. 2%l @uel e la predisposizione del piano degli
indicatori.

Art. 69 - Riaccertamento dei residui attivi e passivi (art. 28 Tuel)
1. Con propria determinazione da adottarsi entr@8ilfebbraio, ogni responsabile dei servizi
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effettua la revisione delle ragioni del manteninoeinttutto o in parte dei residui attivi e passavi
della corretta imputazione in bilancio secondo tedaiita definite dal D.Lgs. 118/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attivitre alle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano l'accertata irreperibibtansolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebtesti di riscossione superiori al credito
accertato.

3. Il servizio Finanziario elabora i dati e le inftazioni ricevute dai responsabili dei serviziiaef
del riaccertamento dei residui di cui all'art. 228nma 3 del Tuel.

4. L’eliminazione, totale o parziale dei residuivate passivi € valutata dalla relazione dell’arga

di revisione dei conti.

5. Il riaccertamento ordinario dei residui & effatb annualmente con un’unica deliberazione della
giunta, previa acquisizione del parere dell'orgatiorevisione, in vista dell'approvazione del
rendiconto.

Art. 70 - Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ognioaligente contabile interno o esterno
incaricato del maneggio di pubblico denaro o dgdlatione dei beni, devono rendere il conto della
propria gestione entro il mese di gennaio successivciascun anno sui moduli previsti
dall'ordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aemate allegato al rendiconto dell'ente e
indica per ognuno il provvedimento di legittimazsotkel contabile alla gestione.

3. Il responsabile del servizio Finanziario prowed

a) alla parificazione, da approvarsi con appositovyedimento a cura dello stesso responsabile,
dei conti resi dagli agenti contabili e dei relatillegati, con le scritture contabili del Comune;

b) all'inserimento di tali conti nella documentamadel rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria aellapetente sezione giurisdizionale della Corte dei
Conti ai sensi dell'art. 233, comma |, del TUEL.

4. Qualora il conto degli agenti contabili non siaranche parzialmente, riscontrati o siano
individuate responsabilita degli amministratori, viene data notizia agli stessi entro 15 giorni,
con invito a prendere cognizione delle motivazioei rendiconto e di tutti i documenti allegati.
Negli otto giorni successivi gli amministratori 3o$I0 presentare per iscritto le loro
controdeduzioni.

Art. 71 - Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha l'obbligo di rendere il contoll@epropria gestione di cassa, per dare
dimostrazione e giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere e reso al Comune neii@rexmodalita previsti dalla normativa.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallegata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipabodi entrata e per ogni singolo programma di
spesa;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

) quietanze originali rilasciate a fronte degllioativi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informatioatenenti gli estremi delle medesime,;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codel Conti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatité documentazione potra essere trasmessa in
forma digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheiglmente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data notitttastesso entro 15 giorni, con invito a prendere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negtio giorni successivi il tesoriere pud presentare
per iscritto le sue controdeduzioni.
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Art.72 - Atti preliminari al rendiconto di gestione

1. Il servizio Finanziario, prima di predisporreehdiconto della gestione:

a) verifica che le unita organizzative prepostbiato provveduto all'aggiornamento degli

inventari al 31 dicembre dell'anno precedenteusetla rilevazione delle rimanenze finali;

b) effettua la parifica del conto del tesorierei, cbnti dell'economo e degli altri agenti contabil

interni, in denaro o i natura.

2. Sulla base delle relazioni finali di gestiond deEsponsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, iM&D Finanziario presenta alla Giunta lo schemia de
rendiconto della Gestione e degli allegati prewdstia legge.

Art. 73 - | risultati della gestione
1. La dimostrazione dei risultati di gestione eetttfata con il rendiconto, il quale comprende il
conto del bilancio, il conto economico ed il codt patrimonio.

Art. 74 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. Lo schema del conto consuntivo corredato ddiglgati previsti dalla legge € approvato

dalla Giunta Comunale ed € trasmesso all'Organgedisione con invito a predisporre nei

successivi 12 giorni la relazione di cui all'a®@9Zomma 1 lettera d) del Tuel.

2. Lo schema di rendiconto di gestione corredattutti gli allegati previsti dalla legge e la

relativa proposta di approvazione sono posti adadigione dell'organo consiliare per consentire
I'approvazione, entro 12 giorni, della data del €glio Comunale in cui € esaminato il rendiconto.
3. Il rendiconto €& deliberato dall'organo consdiadell'ente entro il 30 aprile, tenuto

motivatamente conto della relazione dell'organedisione.

Art. 75 - Risultato di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziarggcertato con I'approvazione del rendiconto, esprim
il saldo contabile di amministrazione ed é parfaddo di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi e del valore del forgluriennale vincolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione deseresapplicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del TUEL 28000 e s.m.i..

3. L'avanzo di amministrazione é distinto in forldieri, fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egiglial bilancio nelle modalita previste dal Tuel
267/2000 e s.m.i..

Art. 76 - Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultatorgomici, in particolare sono evidenziati i
componenti positivi e negativi della gestione dinpetenza economica dell’esercizio rilevati dalla
contabilita economico-patrimoniale e nel rispettei dorincipi applicati della contabilita
economico-patrimoniale. Il conto economico rileiasultato economico dell’esercizio.

2. Il conto economico accoglie costi e provenevdti nel corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico e redatto secondo lo scheincaichll’allegato 10 del D.Lgs. 118/2011 che
prevede uno schema a struttura scalare ed evideviia al risultato economico finale, anche
risultati economici intermedi e parziali derivadélla gestione dell’ente.

4. 1l bilancio consolidato rileva i risultati conggsivi della gestione dell’ente locale e degli enti
societa partecipate. Esso €’ predisposto seconduokalita e gli schemi previsti dal D.Lgs.
118/2011 e s.m.i..

Art. 77 — Lo stato patrimoniale
1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i rigtiltlella gestione patrimoniale e la consistenza de
patrimonio al termine dell’esercizio. Il patrimongocostituito dal complesso dei beni e dei rapporti
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giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascente. Attraverso la rappresentazione contaleile d
patrimonio e determinata la consistenza netta dellazione patrimoniale.
2. Lo Stato patrimoniale e predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della contatgileconomico-patrimoniale;

- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 del D.L1gs8/2011.
3. | valori del patrimonio permanente devono essa@nciliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.
4. L'ente, in sede di relazione di inizio e finemdato pubblica idoneo documento contabile volto
alla valorizzazione della consistenza patrimonigliziale e finale basata sui rispettivi ultimi
rendiconti approvati

Art. 78 — Piano degli indicatori e dei risultati atesi di bilancio

1. In sede di rendiconto, il Piano degli indicatode risultati attesi di bilancio € lo strumenta pe
il monitoraggio degli obiettivi e dei risultati dbilancio ed integra i documenti di
programmazione ed ha il compito di evidenziaresghhstamenti tra i risultati attesi e quelli
raggiunti.

2. Taliindicatori andranno a concorrere al psscedi valutazione della performance di struttura.

3. E’ definito sulla base di apposito decretoldalistero degli Interni, emanato ai sensi dell’d.
bis del D.Lgs. 118/11.

Art. 79 — Relazione sulla gestione

1. La relazione sulla gestione ha il compito di ilhasé i principali accadimenti aziendali propri
dell'esercizio oggetto di analisi e deve contenebbligatoriamente le tematiche esposte
dall’'art. 11, c. 6 del D.Lgs. 118/11.

Art. 80 — Relazione di fine mandato

1. La relazione di fine mandato ha il compito di remdeubblico, su schema tipico, I'attivita svolta
dall’'ente locale nel corso della legislatura oggelitrendicontazione.

2. Per quanto riguarda modalita e tempistiche perul ompilazione, si rimanda al disposto
dell'art. 4 del D.Lgs. 149/2011.

3. In caso di scioglimento anticipato del Consiglia,témpistica di sottoscrizione della relazione
dovra essere coerente con il disposto dell'artc53,del TUEL 267/2000 e s.m..i..

Art. 81 — Il bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato ha la funzione di identdre la ricchezza prodotta dal gruppo
amministrazione pubblica per il tramite dell’aggaempne ponderata dei dati di bilancio delle
diverse entita economiche che costituiscono il goup

2. L'ente verifica, sulla base delle disposizioni native e dei principi contabili vigenti,
I'esistenza dei presupposti che rendono necedsamaazione del bilancio consolidato.

3. Modalita di redazione e struttura del bilancio aditto sono disposte dal D.Lgs. 118/11 art. 11
— bis e seguenti e nell’'allegato 11 del medesimo.
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Art. 82 - Individuazione del perimetro del consoliGto

1. Aifini della predisposizione del bilancio consaltd, I'ente, con deliberazione dell’Organo
esecutivo, approva due distinti elenchi concernenti

a) gli enti, le aziende e le societa che compongbgouppo amministrazione pubblica, in
applicazione dei principi contabili vigenti, evidéando gli enti, le aziende e le societa
che, a loro volta, sono a capo di un gruppo di amstrazioni pubbliche o di imprese;

b) gli enti, le aziende e le societa componenti depgo compresi nel bilancio consolidato.

Art. 83 — Definizione e approvazione del bilancioansolidato

1. L’ente locale, tramite una deliberazione dellar& approva il progetto di bilancio consolidato i
tempo utile per sottoporre il medesimo al parerodgano di revisione ed all’approvazione in
Consiglio entro il 30 settembre dell’anno successiv

Art. 84 - Relazione sulla gestione consolidata

1. L'ente allega al bilancio consolidato la relaziosalla gestione che comprende la nota
integrativa da redigere secondo le indicazioni peomlel punto 5 del principio contabile
applicato concernente il bilancio consolidato, gdl® 4/4 al D.Lgs. 118/11.

TITOLO VI
LA REVISIONE ECONOMICO FINANZIARIA

Art. 85 - Organo di revisione
1. La revisione della gestione economico finanziar&filata, in attuazione della legge e dello
statuto, al revisore unico secondo quanto dispaesitart. 234 del TUEL 267/2000 e s.m.i..
2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, 'Orgadorevisione:
- puo avvalersi della collaborazione previste ddll’'@39, comma 4 del TUEL 267/2000 e
s.m.i.;
- puo esegquire ispezioni e controlli;
- impronta la propria attivita al criterio inderogibdlella indipendenza funzionale.

Art. 86 - Nomina e cessazione dall’incarico

1. La nomina del Revisore dei Conti e la cessazosespensione dall’incarico avviene secondo la
normativa vigente.

2. In particolare, cessa dall'incarico il revisper impossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camditivo non inferiore a tre mesi.

Art. 87 - Revoca dall'ufficio e sostituzione
1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista dalta235 c. 2 del TUEL 267/2000 e s.m.i..
disposta con deliberazione del consiglio comunhée.stessa procedura sara eseguita per la
dichiarazione di decadenza per incompatibilitaredeiggibilita.
2. In caso di tre assenze in corso d’anno nonuiteralidamente giustificate, il sindaco puo dare
inizio alla procedura di decadenza di cui al susivescomma 3.
3. Il Sindaco, sentito il Responsabile del serviEimanziario, contestera i fatti al revisore
interessato a mezzo raccomandata con ricevutataneoi o PEC, assegnando 10 giorni per le
controdeduzioni.
4. La deliberazione viene notificata all’interessantro 7 giorni dalla sua adozione.
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5. Nel caso di sopravvenute cause di incompa#tibitit revoca, di dimissioni dall’incarico, ovvero
sia necessario provvedere alla sostituzione per a#tuse, si procede alla surroga entro i sucgessiv
30 giorni dall’evento.

Art. 88 - Attivita di collaborazione con il Consigio Comunale

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizzo

e di controllo, l'organo di revisione esprime pam@reventivi e formula proposte sugli atti

fondamentali di competenza consiliare riguardansidguenti materie:

a) strumenti di programmazione economico-finanajari

b) proposta di bilancio di previsione verifica degjuilibri e variazioni di bilancio escluse quelle

attribuite alla competenza della Giunta e dei Resgbili di servizio;

c) modalita di gestione dei servizi e proposte aitituzione o di partecipazione ad organismi

esterni;

d) proposte di ricorso all'indebitamento;

e) proposte di utilizzo di strumenti di finanza awativa, nel rispetto della disciplina statale

vigente in materia;

f) proposte di riconoscimento di debiti fuori bi@o e transazioni;

g) proposte di regolamento di contabilita, econanpabvveditorato, patrimonio e di

applicazione dei tributi locali;

h) vigilanza sulla regolarita contabile, finanzeared economica della gestione relativamente

allacquisizione delle entrate, all'effettuazione elld spese, attivita contrattuale,

all’'amministrazione dei beni, alla completezza alelbcumentazione, agli adempimenti fiscali e

alla tenuta della contabilita;

i) rendiconto della gestione;

) altre materie previste dalla legge.

2. Su richiesta del Sindaco il Revisore dei Contd pooltre essere chiamato ad esprimer
proprio parere su altri atti e a riferire al Cotisigu specifici argomenti.

Art. 89 — Compensi
1. Con la deliberazione di nomina il Consiglio Com@ndetermina i compensi ed i rimborsi
spese spettanti al Revisore unico, entro i linefirdti dalla normativa vigente.

2. Il compenso verra corrisposto con cadenza annuale.

3. Nel caso di cessazione per qualsiasi causa daligwcil compenso verra corrisposto in
relazione al rateo maturato fino alla data di éffelfella cessazione.

Art. 90 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire all'organo di revisionesyiolgere i propri compiti, il Comune riserva al
revisore risorse adeguate per il suo funzionamehteevisore deve essere dotato dei mezzi
necessari per lo svolgimento dei propri compiti & dupporto strumentale e documentale
finalizzato a garantire I'adempimento delle projuigzioni.

2. Il revisore nell'esercizio delle loro funzioni:

- puo accedere agli atti e documenti dell’'Ente Bedgue Istituzioni e possono chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al segretario agale, o ai responsabili dei servizi, notizie

riguardanti specifici provvedimenti. Le notiziej gtti ed i documenti sono messi a disposizione
del revisore con la massima tempestivita, fattedone per gli atti e documenti gia pubblicati

permanentemente sul sito web del Comune che sadnoprtha, liberamente accessibili e

scaricabili.

La trasmissione della documentazione avverra @etelématica o su supporto informatico, salvo
eccezioni.
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TITOLO VI
Il SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 91 - Affidamento del servizio di tesoreria
1. Il servizio di tesoreria € affidato ad uno deggetti indicati nell’art. 208 del TUEL 267/2000 e
s.m.i..
2. L'affidamento del servizio di tesoreria e efiatb, sulla base di uno schema di
convenzione deliberato dal competente organo déd;Emediante procedura ad evidenza
pubblica secondo la legislazione vigente in matdirizontratti delle pubbliche amministrazioni.
3. La convenzione deve stabilire:
a) la durata dell'incarico ed il relativo costo;
b) il rispetto delle norme di cui al sistema di tes@réntrodotto dalla legge 29.10.1984 n.
720 e successive modificazioni e integrazioni;
c) le anticipazioni di cassa,
d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutuli;
e) la tenuta dei registri e delle scritture obbligegpr
f) i provvedimenti del comune in materia di bilancetdasmettere al tesoriere;
g) la rendicontazione periodica dei movimenti attivpassivi da trasmettere agli organi
centrali ai sensi di legge;
h) l'indicazione delle sanzioni a carico del tesorigrer I'inosservanza delle condizioni
stabilite;
i) le modalita di servizio, con particolare riguardgli arari di apertura al pubblico e al
numero minimo degli addetti;
j) la possibilita 0 meno per il tesoriere di accettareapposita istanza del creditore, crediti
pro soluto certificati dall’ente ai sensi del comBais dell’articolo 9 del d.I. 185/2008 e
s.m.i.
4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, ilvego puo essere affidato in regime di
proroga al tesoriere in carica per una sola voltgee un uguale periodo di tempo rispetto
all'originario affidamento.
5. Il tesoriere & agente contabile dell’'ente.
6. | rapporti con il tesoriere sono a cura del oesabile del servizio Finanziario o suo incaricato.

Art. 92 - Attivita connesse alla riscossione delle entrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dnattvo di incasso ai sensi dell’art. 180
comma 4 D. Lgs. 267/2000 e s.m.i., il tesorier@asgia quietanza, numerata in ordine
cronologico per esercizio Finanziario, sui modadifiniti nella convenzione di Tesoreria.

2. In caso di riscossione senza la preventiva eomsslell’ordinativo di incasso, il tesoriere ne
da immediata comunicazione all’ente, richiedendardgolarizzazione. L’ente procede alla
regolarizzazione dell'incasso entro i successivg&fni e, comunque, entro i termini previsti
per la resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati direénte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alleggtmprio rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro diaassnologico nel giorno stesso della riscossione.
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5. Il tesoriere deve trasmettere all'ente, almeradenza settimanale, la situazione complessiva
delle riscossioni cosi formulata:

a) totale delle riscossioni effettuate annotateosdo le norme di legge che disciplinano la
tesoreria unica;

b) somme riscosse senza ordinativo d'incassoatelgingolarmente e annotate come indicato al
punto precedente;

c) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti to&dta o parzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti passoessere fornite dal tesoriere con
metodologie e criteri informatici, con collegamenieetto tra il servizio Finanziario dell'ente e il
tesoriere, al fine di consentire l'interscambiodkei e della documentazione relativa alla gestione
del servizio.

7. La prova documentale delle riscossioni esegaiteostituita dalla copia delle quietanze
rilasciate e dalle rilevazioni cronologiche effeittel sul registro di cassa.

8. Tutti i registri e supporti contabili relativil @ervizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da pliteesponsabile del servizio Finanziario e
non sono soggetti a vidimazione.

9. I reqistri ed i supporti contabili di cui al pexlente comma sono forniti a cura e spese del
tesoriere.

Art. 93 - Attivita connesse al pagamento delle spes

1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilasciatgn#a ai sensi dell’art. 218 del TUEL 267/2000 e
s.m.i.. Gli estremi della quietanza sono annotatetthmente sul mandato o riportate su
documentazione informatica da consegnare all’engdi€gato al proprio rendiconto.

2. Le spese sono registrate sul giornale di casslogico, nel giorno stesso del pagamento.

3. Il tesoriere trasmette all’ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di canéabili, indicate singolarmente;

c) settimanalmente, i mandati non ancora esegpiilmente o parzialmente.

4. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto treServizi finanziari e il tesoriere, al fine di
consentire I'interscambio dei dati e della docuraeine relativa alla gestione del servizio.

5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultaspettati le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del Tuel.

6. Il tesoriere provvede all’estinzione dei mandditipagamento emessi in conto residui
passivi solo ove gli stessi trovino riscontro ragposito elenco dei residui, sottoscritto dal
responsabile del Servizio Finanziario e consegaktesoriere.

7. Le richieste di pagamento da parte di terzihana seguito di procedure di spesa on line,
posSsono essere accettate dal Tesoriere solo aseglricevimento del mandato di pagamento.

Art. 94 - Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti atévi
passivi di cassa e di tutta la documentazione c¢heersle necessaria ai fini di una chiara
rilevazione contabile delle operazioni di tesoreria

2. La contabilita di tesoreria deve permettereildvare le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica deazione, evidenziando per questi ultimi la
dinamica delle singole componenti vincolate di aass

3. La contabilita di tesoreria € tenuta in ossexaattelle norme di legge sulla tesoreria unica.

Art. 95 - Gestione di titoli e valori
1. I movimenti di consegna, prelievo e restituziolee depositi effettuati da terzi a garanzia degli
impegni assunti, sono disposti dal responsabilésdelizio Finanziario con ordinativi di entrata e
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di uscita sottoscritti, datati e numerati.

2. |l tesoriere assumera in custodia ed ammazgine i titoli ed i valori di proprieta dell'ente,
ove consentito dalla legge, senza addebito di speseico dell'ente stesso, fatto salvo il rimborso
degli eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevuthversa dalle quietanze di tesoreria ed a fine
esercizio presenta separato elenco che allegadiconto.

4. Il tesoriere puo essere incaricato dal senfiimanziario al deposito e al successivo ritiro di
titoli azionari, sotto la propria responsabilit@&rpa trasmissione ad assemblee societarie; in tal
caso il tesoriere conservera le necessarie ricevatasegnera all'ente il biglietto di ammissione.

Art. 96 - Anticipazioni di cassa
1. Il Tesoriere € tenuto a disporre anticipazioni @sdreria nei limiti previsti dalla normativa
vigente in materia.

2. L’anticipazione e disposta dal Tesoriere, previgugizione dalla prescritta deliberazione
autorizzativa della Giunta Comunale, in caso dieasa dei fondi disponibili sul conto di
Tesoreria e su eventuali contabilita speciali evesdlutilizzo di somme a specifiche
destinazione.

3. L’anticipazione viene utilizzata di volta in voltimitatamente alle somme strettamente
necessarie per sopperire a momentanee esigenassai. c

4. L'utilizzo dell’anticipazione di Tesoreria deve ess supportato da un adeguato sistema
contabile in grado di verificare periodicamenteséito ammontare dell’anticipazione e del
limite massimo della stessa in relazione all'untizin termini di cassa di entrate aventi
specifica destinazione.

5. Il Tesoriere e tenuto di propria iniziativa al riemimmediato delle anticipazioni non appena si
verifichino delle entrate libere da vincoli.

6 L'ente, su indicazione del tesoriere, provvedeioggcamente alla “regolarizzazione” dei
movimenti verificatisi mediante emissione dei rnefatordinativi d’'incasso e mandati di
pagamento.

Art. 97 - Verifiche straordinaria di cassa

1. A seguito del mutamento della persona del Smdagrovvede alla verifica straordinaria di
cassa.

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sexb uscente e il Sindaco entrante, il segretario
comunale, il responsabile del servizio Finanziarlmrgano di revisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese dlPene del nuovo sindaco, deve fare riferimento
ai dati di cassa risultanti alla data delle elezcamunali.

4. A tal fine il responsabile del servizio Finammaprovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncarprecedente risultante sia dalla contabilita
dell’ente che da quella del tesoriere con le opp@rtriconciliazioni.

Art. 98 - Responsabilita del tesoriere
1. Il tesoriere € responsabile dei pagamenti efititsulla base di titoli di spesa che risultinano
conformi alle disposizioni della legge, del pregemégolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E' inoltre responsab##ladriscossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.
2. |l tesoriere informa I'ente di ogni irregolard@gimpedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdoge e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossanienuti senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini previdall'art. 180 c. 4 e 185 comma 4 del Tuel
267/2000 e s.m.i.,
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3. Il tesoriere, su disposizione del servizio ragia, opera i prelievi delle somme giacenti sui
conti correnti postali almeno una volta al meséadohse delle reversali d’'incasso.

Art. 99 - Notifica delle persone autorizzate allaifma

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a settovere i mandati di pagamento, gli ordinativi
d’'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissioseno comunicate al tesoriere dal Sindaco e dal
Segretario comunale

2. Con la stessa comunicazione dovra essere dafaolsitrelativa firma.

TITOLO VI
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 100 - Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti ai sensi del presentgolesnento dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nosoia trasparenza e pubblicita, ad eccezione
degli atti di accertamento, liquidazione e degllinativi di incasso e pagamento.

Art. 101 - Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto coiifjate vigenti disposizioni legislative (in
particolare il TUEL D.Lgs. 267/2000 e il D.Lgs.&2011), per le casistiche non contemplate dal
presente regolamento.

Art. 102 - Entrata in vigore
1. Il presente regolamento entra in vigore il sesiimo giorno successivo alla data di pubblicazione
dell’avviso di avvenuta approvazione dello stesso.

Art. 103 - Abrogazione di norme

1. Con l'entrata in vigore del presente regolamesdno abrogate e disapplicate tutte le norme
regolamentari, contenute in altri atti, in contoast incompatibili con la disciplina dettata dal
presente regolamento, che dovranno comunque, essaressivamente adeguati.

Il presente Regolamento:
- E’ stato deliberato dal Consiglio Comunale nellduta del 26/09/ 2017 con atto n. 46

- La deliberazione del Consiglio Comunale n. 46 del09/2017 é stata pubblicata per
quindici giorni consecutivi dal 28/09/2017 al 13/2@17.

- L'avviso di adozione del regolamento é stato pudaidd all’albo pretorio on-line per quindici
giorni consecutivi dal 28/09/2017 al 13/10/2017.

E’ entrato in vigore il 14/10/2017.

Valperga, li 14/10/2017 IL SEGRETARIO COMUNALE
F.to BOVENZI dr. Uberto
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